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. INTRODUCCION

Uno de los grandes objetivos que el oniemnd'det Estade se razd y plasma como oane oz ias
politicas publicas en e Flan Estatal de Desarrolio e Qaxacs 2011-2016 e mejore’ iz funcion
gubernamental ¥ cansacuentemente incrementar g eficiencia. 12 calipad v zccesibilicad a ios

servicios pubticos

e necesanc contar con sistamas de gestion que

Para mejorar 1a funcién gubemamental
busqueda

permitan dar oportuna y puntal respuesta a las demandes cudadanas v &
sermanente del bienestar social ¥ bien com@n, a través del uso de inslrumenios técnice
acrmativos Gue agreguen valor'a ia refacion gobierno-socledad y cque garanticen en tode
momento servicios con calidad, oportunidad ¥ transparencia.

Por lo anterier, et Patronato de Ayuda para 13 Reinsercisn Sociat ha disenzdo el presenie
Manual coh el objetc de estandarizar ios  procedimientlos aystanivos de [as areas
administrativas, estableciends 1os métedos de trabajo para realizar 0 ejecutar ura actividad de .
manera articulada con ias éreas involucradas y conforme 2 las normas aplcabies, para una
ransparencia y opimizacicn de les recurses humangs, fnanceres v
materiales. Con esta accién no sdlo se legitima las politicas iransversales propuestos por el
Gobierno det Estade, sing que ademss se da cumplimienta a lo previsio en el articulo 30 ce la
ey Qrganica tel Poder Ejecutive del Estado que establece (s oghgacisn de i0s tutares de las
Dependencias y Emidades para emitir, entre olros decumEentos normalves, SUS respEctives
manuales de procedimigntos.

mayor eficiencia,

i a importancia de! presente documento racica en ! hecho de gus defalia de mansra argenada,’
vercial las actividades v taress sustantivas. de las dreas agministrativas de!l

sistemalcs y sec i
dad de la misma.

Patronato, io cual permile terer una vision integral sobee la cparativ
iGantifrcands tos punios oriticos para considerarios ai disefar propuasias de mejoras.
Considerande & sinamisme de ia funcion gubernamenta!, asi come !a modernizasion y
forsalecimiente de las instiuciones, el presente instrumenic se revisar y actualizard por fos
responsab%és de cada ung de los procedimientos cuando s¥isian cambics en 1@ esvructura
orgénica, funciones. v otros que in¢iden en ta aplicacion del mismo,

‘reincidencia defictive,

1. CBJIETIVO

Contar con un documento gue -permita agilizar y lograr gue los sepvicios prestados en los
departamentos del Patronalo de Ayuda para fa Reinsercion Social, sean eficientes y cumplan
con &l proposito de consolidar las accicnes de apoyoc en pro de tos liberados, pre liberades v
adoiescentes externados de los Centros de Internamiento en &l Estado y de la Direccién de
Ejecucion de Medidas Sanclonadoras; elevando asi su calidad de vida y cumbTir con'ia tarea de
este Patronato que es reinsertarles 3 su vida social, laboral y familiar contribuyendo a evitar fa

il MARCO JURIDICG

NIVEL FEDERAL

Constitusion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
?rcmuigada et 5 ge febrero de 1917,
Ultirna raforma €' 10 de jufio de 2015,

LEYES

Ley Generai del Sistema Nacional ¢e Seguridad Publica.
Publicads en el POF el 2 de enero de 2009
Ultirna reforma el 28 de diciempre de 2615,

Ley que Establace las Normas Minimas sobre Readapiscidn Social de Sentenciados.
Publicada en e DOF el 18 de mayo de 1871,
Uttirna reforma et 47 de abril de 20135,

MiVEL ESTATAL

Constitugion Poitica de* Eslado Libre y Soberanc de Oaxaca
Promulgada en bando solernne ef 04 de abril de 1922,
Uttima reforma et 31 de diciembre de 2015.

LEYES

Lev Orgénicavde! Poder Ejzcutive del Estado de Caxaca.
Putiicacz en el POGEO & 01 de diciembre de 2018,
Utimsa reforma el 31 de diciembre de 2015,

Ley def Sistema Estatal de Seguridad Pablica de Daxaca
Pubjicada en el POGEQ ¢! 20 de sepliembre de 2011,
Ultima reforma ef 26 U2 agostc ge 2015,

Ley de Ejecucion de Sanciones Privativas ¥ Medidas Restriciivas de ia Libertad del.Estado de
Oaxaca.

Pubticada en ef POBEC & 27 de enero de 1873,

Ukima reforma el 23 dg sectiembre de 2000,

Ley de Justicia para Adolascentss del Estado de Oaxaca.
Pubticada en el BOGEG e 00 de septiembre de 2008
Uitima reforma ef 20 de diciembre de 2013

Ley de Archivos de! Estado de Oaxacs.
Publicada en ei POGEQ el 18 de jutio de 2008,
Ultima reforma el 07 de marzo d2 2012

Ley de Justicia Adminisirativa para el Estado de Caxaca.
Publicada en el POGED ef 31 de diciembre de 2005,
Ultima reforma gt 2 d= enero de 2015, ’

tey de Pensiones para los Tradajadores cel Gobierne de! Estado de Oaxaca.
Pubiicada en el POBGEQ el 28 de enero de 2012 .
Uttirna refarma e 28 de noviembre de 2013.

Ley de Planeacion de! Sstdce de Daxaca.
Bublicada en ei POCED 2! 17 de agosic de 1888
fipima reforma el 25 de septiembre de 2004

Ley ¢e Proteccion de Datos Persanales del Estado de Oaxaca
Pubiicada en el POGEC &l 23 de agosto de 2008,

Ley de Responsatiidades de los Servidores Pblicos del
Pyblicada en el POGEC &l 01 de junio de 1995,

Ultira reforma et 26 de diciembre de 2013

Estado y Municipios de Oaxacs

Ley de Trensparencia ¥ ACCESD 2 1a infarmacion Piblica del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGED el 15 de marzo de 2008.
tima reforma o Estado el 06 de septiembre de 2013

DECRETO

[w)
il

blecer ks facultades del Organo Administralive Desconcentrado oe

Decreio por el gue se esta
Priblica genaminade Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Sociat

1z Secretaris ge Segundad
Bublicads en ¢! POGED el 20 de junio e 2015,

REGLAMENTO

2no Administrative Desconcentrado de 1z Secretaria de Segundad

Reglamenta interno gal Org
de Ayuda parg 1a Rainsercin Socal.

ponica denominado Pawonato

#Publicaca en el POGEC = 28 de agosio ¢= 2015

MANUAL

tanuzl de organizacidn del Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretalia g
Segundad Publics denominade Patronaio de Ayuda para la Reinsercion Social
Pubicado en &l POGEQ el 12 de noviembre de 2015
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SiMBOLO NOMBRE DESCRIPCION
@ Inicio o término del Sediala donde inicia o termina un procedimiento.
diagrama de flujo gii"escrrbe dentro del simbolo la palabra “lnicio o
i Actividad Describe una actividad por medio de una frase
_____ i breve y clara dentro del simbolo.
' _ Representa cualguier tipo de documento gue
Documento antre, se utilice, se envie, se reciba, se genere o
salga det procedlmxento .
) — |
S0
| 1 - | -
| Documento muitiple | Representa cuzlguier documento con copia.

* ' _ Indica un punto dentro del flujo las alternativas
Decisidn o derivadas de una decision, es decir, en una situa- |
alternativa cidon en la gue existen opciones y debe elegirse

' entre alguna de ellas. .
r—‘—'—'-j ‘ ) -z . .
; Conector de pagina Representa una conexion o enlace con otra hoja
; ‘ - diferente, en la gque continua el diagrama de flujo.
S Representa un archive comun y corrienfe de
' Archivo definitivo oficina, donde se guarda un documento en forma
’ : permanante. . 7
—> Fiujo o linea de Conecta los simbolos sefialando el orden en que
T_‘,_,_,JL unién se deben realizar las distintas operaciones.
O -Conector de Representa la conexion o entace de una parte del
operacion diagrama de flujo con otra parie lejana del mismo.

1. Nombre del procedimiento: Atenciones y apoyo educativo.
procedimiento: Departamento de Servicios

Area administrativa responsable dei
Educativos para Preliberados.
Area de adscr!pmon Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

Fecha _ Tiempo de e;ecucnon. Total de

. 284 horas/40 minutos. ‘Paginas:
De elaboracion: De actualizacidon: | Clave: ) )
Enero de 2016 No aplica _ PARS-DSEP-P08 - 8

2. Objetivo:
Disminuir el rezage educative, asi como facilitar el acceso a la educacién y ia gestion de los

documentos basicos ante la autoridad competente, con el fin de prevenir conductas antisociales y
evitando la reincidencia de los preliberados y liberados. : _
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3. Marco juridico:
» Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 20 de septiembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 7 de mayo de 2015.
Articulo 46 Inciso B fraccidn HIL '

» lLey Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de- Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 01 de diciembre de 2010,
Ultima reforma publicada et 22 de abril de 2015

Articulos 3, 8y 35.

« Reglamento Interno de la Secretaria de Seguridad Publica.
* Publicado en el POGEO en e} 25 de febrero de 2015

Articulo 5.

L ey de Ejecucion de Sanciones Privativas y Medidas Restrictivas de la Libertad del Estado

de Oaxaca.
Dublicada en el POGEQ el 27 de enerc de 1873.

Uttima reforma publicada el 23 de septiembre de 2000.
Articulos 106, 107, 108, 109 vy 110.

Decreto por el gue se establecen las facultades del Organo Administrativo Desconcentrado
de la Secretaria de Seguridad Publica, denominade Patronato de Ayuda para la

Reinsercién Social.
Publicado en et POGEQ el 20 de junio de 2015,

Articulo 3.

Regiamento fnterno del Organo Administrativo Desconcentrado de ia Secretaria de
Seguridad PUblica, denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.
Publicado en el POGEQ el 28 de agosto de 2015. :

« Manual de Organizacion.
Publicade en el POGEO el 14 de noviembre de 20156,

4. Ré_s'ponsables:

Jueces de Ejecucion y Medidas para Adolescentes y de Sanciones en el Estado.
« Direccién del Patronato de Ayuda para Ia'Reinsercién Social.

« Instituto Estatat de Educacion para Adultos (IEEA).
Colegio de Bachilleres dei Estado de Oaxaca (COBAQ).

« Beneficiario.

5. Politicas de operacion:

e La solicitud debera ser realizada por la autoridad judicial.
+ Todo tramite sera de manera personal.

6. Formatos e instructivoes:

« Entrevista educativa (Anexo 1).
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7. Descripcién del procedimiento

Responsabfe

Descripcionde la actividad

Tiempo

(hrs/min)

Jueces de Ejecu-
cién de Medidas
para Adolecentes,
de Ejecucion de
San-ciones

Direccion de
Patronato de
Ayuda para la
Reinsercién Social

Departamento de
Servicios
Educativos para
Preliberados

Beneficiario

Departamento de
Servicios
Educativos para
Preliberados

Beneficiario

‘Departamentc de

Inicio del procedimiento.

1.- Elabora y envia oficic de solicitud de apoyo al Patrbnato
de Ayuda para ta Reinsercion Social.

2.- Recibe oficio de los internos préximos a obtener su libertad
gue solicitan continuar con sus estudios de primaria,
secundaria y bachillerato, revisa tipo de beneficiario. Archiva

oficio.

¢ El beneficiario es externo?
" {Continta con la actividad No. 4).

¢ El beneficiario es interno?

3.- Instruye al Departamento de Servicios Educativos para
Preliberados, el traslado. del personal al .ceniro de
internamiento correspondiente o al domicilio sefialade por el
liberado instruide por el Juez de Ejecucion de Sanciones en el

-Estado.

4 - Recibe ia instruccion y acude al centro de internamiento o
al domicilio sefialado por el liberado instruido por el Juez de

Ejecucion de Sanciones en el Estado, para realizar la:

entrevista,. -

5.- Acude a las oficinas del Patronato de Ayuda para ia
Reinsercién Social y solicita el apoyo para seguir sus estudios
en-sistema abierfo IEEA 0 COBAO.

6.- Recibe al beneficiario y solicita verbalmente o por escrito
documentacion: '

a) Acta de Nacimiento,

by CURP. '

c) Certificado correspondiente.

d) 2 fotografias, blanco y negro tamafio infantil.

7.~ Relne y presenta los documentos solicitados.

8.- Recibe documentos y acompana al interesado a inscribirse

20 min.

20 min.

8 hrs.

40 hrs.

24 hrs. "

40 firs.

8 hrs.

8 hrs.
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Servicios
{ Educativos para
Preliberados

Instituto Estatal de
Educacion para
Adultos, Colegic de
Bachilieres del
Estado de QCaxaca

Departamento de
Servicios
Educativos para
Preliberados

Beneficiario

Instituto Estatal de

Educacion para

" aduttos, Colegio de
Bachilleres del

Estado de Oaxaca

Direccién del
Patronato de
Ayuda para la
Reinsercion Social

Departamento de -

Servicios
Educativos para
Preliberados

Beneficiario

en e} sistema abierto del IEEA o el COBAO.

' 0- Recibe documentacion e inscribe al beneficiario. Tuma

copia de documentaciéon al -Patronatc de Ayuda para la
Reinsercion Social. Archiva documentacion original.

10.- Recibe copia de documentacion al quedar inscrito y abre
un expediente personat para integrar su documentacion.

Archiva documentacion temporalmente.

11.- Cumple con el plan de estudios del programa.

12.- Realiza evaluacion de conclusion de estudios educatives,
para la tramitacion del certificado correspondiente. Envia
certificado por oficio a la Direccién del Patronato de Ayuda

para fa Reinsercién Social.

13.- Recibe oficio vy certificado.  Turna “certificado  al
Departamento de .Servicios Educativos para Preliberados.
Archiva oficio. '

14.- Recibe y entrega al beneficiario eE_certifit:ado de estudios
de primaria, secundaria o bachilierato terminado, segun
corresponda. Integra copia de certificado en expediente

educativo de cada uno de los beneficiarios.

15.- Recibe certificado original,

Fin del procedimiento.

1 hr.

160 hrs.

ST

1hr. -

1 hr.

1 hr.
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8.- Diagrama de flujo.

Jueces de Ejecucion de Medidas para
Adolescentes, de Ejecucion de
Sanciones.

- Direccion del Patronato de Ayuda para ia
Reinsercién Social.

Bepartamanto de Sorvicios Educativos
para Preliberados.

Inicio.

ey

1. Eiabora v envia oficio de

}
l
j
i
I

solicitud de apoyo.

] oficio 0.

.

2. Recibe oficio de los jueces
sobre las personas que
solicitan continuar con sus
estudios basicos,

meamad

Oficie O
Y
' Externc.
¢Tipo de :
beneﬁciarf
Interac. '
s ¥

3. Instruye el traslado del

Y

G. Recibe instruccién y acude
2l centro de internamiento o

internamiento o al domicilio
instruido por el Juez.

! persanal al centrode
E

I
-

T
t
2l ¢comictic instruida por el ‘
juez. J
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8.- Diagrama de flujo

Beneficiario.

Departamento de Servicios Educativos
para Preliberados.

instituto Estatal de Educacion para
Adultos, Colegiu de Bachilieres del
Estado de Oaxaca.

i
!
1
seguir sus estudios en sistema

{

j 5. Acude v soiicita apoyp para
|

! zbierto IEEA y COBAD. l
i

!

6. Recibe al beneficiario y
solicita verpalmente ¢ por
es¢rito documentacian.

7. Relne y presenta I

8. Recibe documentos y

9. Recibe documentacitn

) 4

acompana al interesado a

documentos solicitados.
’;.‘4-.

E Documentos,

T

inscribirse al sistema abierta.

Cocumeantos.

r
|
i
|
i
L

1G. Recibe copia de
documentacion, sbre

inscribe al beneficiario. Turna
copia de documentos .

¥

| ~ Dotumentos.

axpediente personal. Archiva

documentacién

temporaimeate.
| Documentos L.
v_r -

i
|
12. Realiza evaluacion parz |

11. Cumpte ¢on el plan de
agtudios del programa.

i
"r‘E tramitacién de cerdficado.
H I

Envia certificado por oficio.
i Certificado. {

all

5 |

—
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8.- Diagrama de flujo.

Direccién del Patronate de Ayuda para la
Reinsercidn Social.

Departamanto de Servicios Educativos para
Prelfiberados.

Baneficiario.

o

| 13.Recibe oficio v certificado.
Turna certificado al

|

|

i Departamento de Servicics
Fducativos para Prelinerados.

I certficado. ~ I
. e
Oficio.

A4

g 16, Récibe certificado y
| entraga a beneficiario. integra

i copia de certificado en
j’ expediente educativo.

I
Certificado |

i Certificadio 1.

Documentacién 1. &

15. Recibe certificado original.

[ Cernificado,

Elaboro:

Vo Bo.:

Ry

C. Edwin Benitez Hernandez
Jefe de Departamento de
Servicios Educativos para

Preliberados.

Lic. M, Leovigild4 Ba
Rodnguez
Directora del Patronato de
Ayuda para ia Reinsercion

Social.

eovigilda Bastig
Rodriguez
Directora del Patronato de

Lic. Ma

Ayuda para la Reinsercion

Social.




10 QUINTA SECCION

"SABADO 7 DE MAYO DEL ANO 2016

Anexo 1

Entrevista Educativa (formato tamafio carta).

Ak

Generando
Bienestar

¥l Parpnalo oe Ayud2
| pars & Reinsercion Social
3

00 -0 AR AR i T

v2016, ARG DEL-FOMENTC A LA LECTURA Y LA ESCRITURA”

ENTREVISTA EDUCATIVA

FECHA:

NACIONALIDAD:
LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTC:

DATOS PERSONALES
NOMBRE:
EDAD: TELEFONO:
ESTADO CiViL: ESCOLARIDAD:

DOMICILIO CALLE:

NUMERO: COLONIA:
MUNICIPIC: '

1.- NOMBRE DEL PADRE:

" NOMBRE DE LA MADRE:

CASADOS: VIUDA (O} DIVORCIADOS:
DOMICILIO: _
TELEFGNO:; : ESCOLARIDAD: EDAD:
2.- NOMBRE DE LA ESPOSA {O):
DOMICILIO:

EDAD:

TELEFQONO: ESCOLARIDAD:

ANTECEDENTES EDUCATIVOS

NOMBRE DE LA ESCUELA PRIMARIA!

DIRECCION:

ANO EN QUE TERMINO:.

{
' Calie Garcia Vigii, NOmeto 510, Centro, Oaxaca de Judrez, Qaxaca, C. P. 68000 i Tel {851) 51 37376

CLAVE:




SABADO 7 DE MAYO DEL ANO 2016 . |  QUINTA SECCION 11

Py

Qanérando
Bienestar

“2016, ANOQ DEL FOMENTO A LA LECTURA ¥ LA ESCRITURA"

OBSERVACIONES

A

ENTREVISTO: FIRMA:

Caiie Garcia Vigd, Nomero 810, Ceantro, Qaxaca de Juarez, Oaxaca, C. P. 68000, Tel {951} 51 37376
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1. Nombre del procedimiento: Apoyo juridico.

Area administrativa responsable del pro‘cedimiento_: Departamento Juridico.

Area de adscripcion: Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

Fecha Tiempo de ejecucion: Total de
, 554 horas/30 minutos Paginas:
De elaboracidn: De actualizacién: | Clave:
Enero de 2016 No aplica PARS-DJ-PO1 9

2. Objetivo:
Brindar y gesticnar ante los sectores pubhcos sociales y privados, la asistencia juridica que

requieran los preliberados, liberados y menores externados.

3. Marco juridico:

« Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Oaxaca.
Promuigada en el POGEO el 20 de septiembre de 2011,
Uitima reforma pubiicada ei 7 de mayo de 2015,

Articule 486, inciso B fraccion it

« Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Gaxaca.
Publicada en el POGEQO el 01 de diciembre de 2010.
Uttima reforma publicada e| 22 de abril de 2015,
Articulos 3, 8y 35.

« Regiamento Interno de la Secfetar_ia de Seguridad Publica.
Publicade en el POGEO el 25 de febrero de 2015.

Articulo 5.

ey de Ejecucion de Sanciones Privativas y Medidas Restrictivas de la Libertad del Estado

de Oaxaca.
Pubilicada en el POGEQ el 27 de enero de 1873
Ultima reforma publicada el 23 de septiembre de 2000

Articulos 106, 107, 108, 108 y 110.

Decreto por el que se establecen las facultades del Grgano Administrativo Desconcentrado
de la Secretaria de Seguridad Publica, denominado Patronato de Ayuda para la

Reinsercion Social.
. Publicado en el POGEQ el 20 de junio de 2015,

Articulo 3.

Reglamento internc del Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de
Seguridad Publica, denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.
Publicado en el POGEO el 28 de agosto de 2015. '

Articulo 10,

« Manual de Organizacién.
' Publicado en el POGEQ el 14 de noviembre de 2015,
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—

4, Résponsables:

Institutc Nacional Electoral. : o : _ )

¢ Jueces de Ejecucion de Medidas para Adolescentes y de Ejecucion de Sanciones en el | -
Estado. | : '

e Jueces de Distrito. - -

» Direccion del Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social,

» Direccion del Registro Civil del Estado.

o Departamento Juridico.

« Beneficiario.

5. Politicas de operacion:

¢ La solicitud debera ser realizada por la autoridad judicial competente.
e Todo trémite se hara de manera persoral. :

6. Formatos e insfructivos:

o Entrevista Juridica (Anexo 1). .
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7. Descripcién del procedimiento.

- Responsable Descripcidén de la actividad Tiempfo
. (hrs/min)
Inicio del procédimiento.

Jueces de 1.- Elabora y envia oficio de sclicitud de apoyo al Patronato de | 10 min.
Ejecucion Medidas | Ayuda para la Reinsercion Social.

para Adciecentes

y de Ejecucion de

Sanciones

Direccion de 2.~ Recibe oficio de las personas proximas a obtenér su fibertad | 10 min.
‘Patronato de i que solicitan apoyo juridico.

Ayuda para la :

Reinsercion Social , . El beneficiario es externo?

(Continda en la actividad No. 8).
¢ El beneficiario es interno?

3.- Recibe, analiza y gira oficio al Director General dej 20 min.

Reinsercion Social, solicitando enviar copia de los expedientes
juridicos de las personas propuestas para obtener su libertad.

Direccion General | 4.- Recibe oficio, revisa la documentacion y envia expediente | 20 min.
de Reinsercién juridico por oficio a la Direccion de Patronato de Ayuda para la R

Social de la 'Reinsercion Social. Archiva oficio.

Secretaria de
Seguridad Publica

Direccion de 5. Recibe oficio y expediente juridico. Turna oficio y expediente al | 20 min.
Patronato de Departamento Juridico.

Ayuda para la
Reinsercién Social

Departamento 6. Recibe oficio y expediente juridico e integra al expediente de | 40 hrs.
Juridico cada sujeto de atencidn. Archiva oficio y expediente.

7. Realiza las visitas en los centros de internamiento para platicar | 40 hys.
con los internos préximos a obtener su libertad y a los domicilios '
particulares en las diferentes regiones del Estado de los que ya

obtuvieron su libertad.

8.- Acude al Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social 24 hrs.
solicitando apoyo o el personal se-traslada al domicilio, para

realizar la entrevista juridica.

Beneficiario
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Depgﬂamento ‘_ 8- Integra el expediente de cada uno de los liberados,{ 16 hrs.
Juridico - | preliberados o externados atendidos-en el Departamento.

JNo solicita apoyo para la obtenciéon de documentos
oficiales?
Fin del procedimiento.

¢Solicita el apoyo para la obtencién de documentos
oficiales?

10.- Redacta oficic para cambio de Juzgado, de firmas, de 8 hrs.
domicilio, asistencia legal o para tramitar credencial para votar.

Beneﬁciario 11.- Solicita la expedicién de carta de aval moral y de trabajo, 87
como requisito para poder ser beneficiario a |a libertad.
Departamemo 12.- Recibe oficio, analiza y. gira oficio a las Instituciones | 16 hys.
Juridico correspondientes para su colaboracion en cuanto a la obtencion | -
de los documentos solicitados y expedicién de cartas de aval
_morai y de trabajo.
Registro Civil 13.- Remben solicitud de apoyo del Patronato de Ayuda para §a 160 hfs.
Jueces de Reinsercién Social, analizan y proporciona los documentos

solicitados, bajo {os .procedimientos e instrumentos -juridicos

Ejecucion de
particulares y vigentes.

Sanciones, Jueces

de Distrito,
Instituto Nacional
Electoral,
Dependencias o
Entidades
14 - Reciben sclicitud de expedicidén de carta de aval moral y de | 120 hrs.
trabajo para.su analisis y autorizacion.
¢ No autoriza expedicion de carta de aval moral y de trabajo?
(Retorna a la actividad numero 11)
;Autoriza expedicion de carta de aval moral y de trabajo?
15.- Turna netificacién al Departamento Juri d co para que acuda | 80 hrs.
a ratificar los escritos citados.
Departamento 16.- Recibe notificacion y acuden en la fecha y hora sefialada
Juridico. ante ia autoridad competente para la ratificacion de las cartas de | 8 hrs.
: aval moral y de trabajo, para gue el interno pueda obtener su

libertad. Archiva notiﬁcacién.

17 - Comunica al beneficiario y se le hace saber que ya se 1 hr.
encuentra en las oficinas el documento solicitado (notificacion,
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acta de nacimiento, CURP).

18.- Acude al Departamento Juridico a recoger el documento yva| 40 hrs.

Beneficiario

‘ firmar recibo.

Departamento 19.- Concluye el tramite e integra el expediente juridico de cada} 10 min.
Juridico uno de los beneficiarios. - ‘ _

. Fin del pro’cedimie'nto_
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8.- Diagrama de fiujo.

1

"Ju_eces‘de Ejecuciton de Medidas para
‘Adolescentes, de Ejecucion de Sanciones.

Direccién del Patronato de Ayu_da para ia
Reinsercidn Social.

Direccién General de Reinsercidn Social de fa
Secretaria de Seguridad Publica.

Inicio.

|
|

de solicitud de apoyo at
" Patronatc de Ayuda.

~ . 3
| Dficic 0. ]

!
i
‘ 1. Flabore v enviz oficic
[

Sope

r

2. Recibe oficio de jueces
indicando las personas

| proximas a obtener su
i libertad. :
| : i

Egterno,

iTipo de
beneficiario?

interno!.

’ 3. Recibe, analiza y gira oficio

documentacion y envia copia

solicitando copia de
expedientes juridicos.

de expediente juridico por

oficio.

i -
J 4. Recibe oficig, revisa
Lal]

t

i 1

t

L,.._T*_._.._._....‘ —
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i

[ 3
’ ?
¢ 5. Recibe oficio y expediente
‘ juridico, turna al

f Departamento Juridico.

j

l Expediente 1.

i
L__w__/’”J
.. A
IAJ

-
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{ 8.- Diagrama de flujo.

, Registro Civil, Jueces de Ejecucién de
Departamento Jurldico. Beneficiario. . Sanciones, Jueces de Distrito, Instituto
Nacional Electoral.

€. Recite oficio y expediente ‘ i
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diferentes regiones del realizar entrevisia juridica. g
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\
‘r domigilic, asistencia legal o
:

i
i
wramite de credencial. i

! Oficio. S RN
i . Cc
‘ i 11.Solicita la expedicion de
carta de aval moral y de f )
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8.- Diagrama de flujo.

Registro Civil, Jueces de Ejecucion de

. Sancionas, Jueces de Distrito, Instituto
Depariamento Juridico. . : - nefician
pe Nacional Electoral, Dependencias o Beneficiario.
Entidades.
B
13. Reciben soli¢itud de
apoyo, anglizany
groporcionan documentos
solicitados. -
14. Recibe solicitud de
expedicion de carta de aval
morat y de trabajo para su
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L !
j
i o [ |
J 15. Recibe notificacion v ! sy e |
i acuden en facha y hora ante 2. Turna notiicacion para |
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; autoridad para ratificacién de i : escritos citados
| cartas de aval moral y iaboral. - ’ !
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I {
4 '
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‘t que ya 5 encurntia su ! 18. Acude s recoger ’
r documentacidn en las oficinas documento y firma de [
‘ {notificacion, dcta de i recibigo. i
nacimiento, CURP)L | I
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t
. ‘[ cada unc ios beneficiarios. -1 1
\ g
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: Y
Fin. -
- 3
{ e
N N
Elaboro: Vo. Bo.: :

)\

Lic. Patricia del Carmen
Hernandez Estudilio.
Jefa del Departamento
Juridico

4. Leovigitda Bastdas
Rodiguez

/7 Lic.

T

Directora del Patronato de Ayuda

para la Reinsercion Social

ic. Ma/;éovigifda Bastid

Rodriguez
Directora del Patronato de -
Ayuda para la Reinsercién
Social
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Anexo 1.-_

Entrevista Juridica {(formato tamarfio carta).

Qenarando
Bienestar

“2016, ANG DEL FOMENTO ALALECTURA Y LA ESCRITURA™

U patronate ae Ayuga ENTREVISTA JURIDICA )
Tt parala Ratasercién Social .
: NUMERO DE EXPEDIENTE; ODPARS/ /

o
FECHA:
NOMBRE:
EDAD: SEXO: ' TELEFONO:
ESTADGC CIVIL: ESCOLARIDAD:
NACIONALIDAD: A FECHA DE NACIMIENTO:

LUGAR DE NACIMIENTO:
CALLE ¥ NUMERO:
COLONIA: MUNICIPIO:

1.- NOMBRE DEL PADRE: -

DOMICILIO:
TELEFOND: ESCOLARIDAD: EDAD:

2.- NOMBRE DE LA MADRE:
DOMICILIC:
TELEFONO: ESCOLARIDAD: EDAD:

3.- NOMBRE DE LA ESPOSA:

DOMICILIC:
TELEFONQ: ESCOLARIDAD: EDAD:

BATOS DE LOS HIJOS

GRADO: ERAD:

FECHA DE NAGIMIENTO: OCUPACION:

GRADG: EDAD:

HA DE NACIMIENTO: QCUPACION:

3.- NOMBRE:
ESCUELA:
FECHA DE NACIMIENTO!

GRADO: EDAD:
OCUPACION:

i : Calle Garciz Vigit, Nomero 810, Tentro, Craxaca de Judrez, Oaxaca, C. P. 58000 ] Tei (351} 51 37376
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Qenerando
Biensastar
2016, ANQ DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURAY
DOCUMENTOS CON LOS QUE CUENTA
ACTA DE NACIMIENTO . SH{} NO ()
CURP SI{) NO{}
CREDENCIAL DE ELECTOR (IFE) Sl{) NO()
CERTIFICADO DE ESTUDRIOS o
= PRIMARIA St{) NOI)
= SECUNDARIA SI{} NO{)
= BACHILLERATO O PREPARATORIA S} NOQ)
DATOS JURIDICOS
DELITO POR EL GUE FUE PROCESADO:
RECLUSORIO: TIEMPO DE RECLUSION:
NUMERQ DE EXPEDIENTE: ' JUZGADO:
~ FECHA DE INGRESO: FECHA DE LIBERTAD:
TiPQO DE LIBERTAD: REINCIDENCIAS: NG SI{)

ACTIVIDAD QUE REALIZABA ANTES: .
ACTIVIDAD QUE REALIZABA EN EL RECLUSORIO:
ACTUALMENTE SE DEDICA A:
OERECHOS POLITICOS LIBERADOS: SI () NG ()

SERVICIO A LA COMUNIDAD: S { ) NO ()} DONDE:

ESTADO DE SALUD

COMO CCNSIDERA 5U ESTADO DE SALUD ACTUAL:
PADECE ALGUNA ENFERMEDAD CRONICA?
SERVICIO MEDICO: S { ) NO {) ¢ CUAL?

REFERENCIA FAMILIAR Y/O PERSONAL

NOMBRE: _ _

TELEFONG: N PARENTESéO:
© QCUPACION:

CALLE Y NUMERQ:

COLONIA: MUNICIPIO:

i Caile Garcia Vigll, Ndmero 610, Centro, Caxaca de Judrez, Oaxaca, C. P. 68000 i Tel {951} 51 37376
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Frek

G:enerando
Bienestar

42016, ANO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA"

OBSERVACIONES

ENTREVISTO: _ FIRMA:

} Callz Garclz Vigit, Nomero 610, Centrs, Oaxaca de Jukrez, Gaxaca, C. P. 68000 § Tei(951) 5137376
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1. Nombre dei procedimiento: Atencion a solicitudes de acceso, rectificacion y/o cancelacion u
oposicién de datos personales. ] '
Area administrativa responsable del procedimiento: Direccion Juridica.
Area de adsctipcién: Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social.

Fecha: | Tiempo de ejecucion: Total de
' : 55 horas 30 minutos. Paginas:
De elaboracion: De actualizacion: Clave: ‘ _ :
Enero de 2016 No aplica : PARS-DJ-PO3 - 7

2. Objetivo: ‘

Proporcionar el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, que solicitan
los interesados, mediante la aplicacion de ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Oaxaca y Ia Ley de Proteccion de Datos Personales dei Estado de

Oaxaca.
3. Marco juridico:

+ Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion Plblica para el Estado de Oaxaca.

Publicada el 15 de marzo de 2008.
Ultima reforma publicada el 06 de septiembre de 2013.

Articulo 44, fraccion 4.

» Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Publicada el 23 de agosto de 2008.
Articulo 31.

4, Responsables:

~+ Unidad de Enlace.
~ o+ Titular de la informacion o representante.

1 5. Politicas de operacién:

El titular podra solicitar gratuitamente, su informacién, en intervalos no inferiores a 12
meses, salvo que se acredite un interés legitimo al efecto. En su caso el solicitante |
cubrira (inicamente los gastos de envio y reproduccion aplicables,

Toda solicitud, debera tener respuesfa en un plaze no mayor a 15 dias habiles, a partir
de su entrega, podré ampliarse por el mismo tiempo, siempre gue exista causa

justificada. Sino hay respuesta, aplicara la afirmativa ficta.

6. Formatos e instructivos:

+ No aplica.
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| 7. Descripcién del procedimiento. _
Responsable ' Descripcion de la actividad T:_fampo ‘
: {min/hrs)
Particular o Inicio del procedimiento. : 15 min.
Representante ‘ '
1. Solicita verbalmente, por escrito o en formato via efectronica o
personalmente, acceso a la informacidn publica, aportando los
siguientes datos:
a) Nombre y nacionalidad del solicitante.
b) Domicilio 0 medic para recibir notificaciones.
i ¢) Descripcién clara y precisa de la informacion que soficita.
d) Datos que faciliten la bdsqueda y localizacién. '
g) Modalidad para proporcionar el acceso a la informacion,
como: : ' '
+  Verbal:si es con fines de orientacion.
« Consulta directa.
+ Copias simples.
» Copias certificadas.
» Correc efectrénico.
+ Otro. :
Nota: Si es persona moral, presentara acta constitutiva y
acreditacién legal def representante.
Unidad de 2. Recibe solicitud y en su caso, canaliza al particular © '
Enlace representante con el sujeto obligado competente. Revisa S
solicitud. :

¢Si los datos proporcionados, no son suficientes o son
erréneos? "

3. Comunica por fa misma via de la solicitud, ampliar la
informacion o corregirla y presentarla en un plazo de cinco 40 hrs.
dias habiles siguientes a la presentacion de ia solicitud.

Nota: Si el solicitante, nc amplia o corrige la informacion, se

dara por concluida la solicitud.

Particular o 4. Recibe comunicado, completa o corrige la informacion y fa ST
Representante presenta nuevamente por la misma via, dentro del plazo
establecido. Archiva comunicado. {Retorna a {a actividad No.
2).
;. Silos datos proporcionados son suficientes y correctos?
Unidad de 5. Turna solicitud de acceso a la informacion publica, at area 8 hrs

Enlace administrativa que tenga o pueda tener la informacién, para
. Su atencion. '
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Areg _ 1 6. Recibe solicitud, revisa, localiza y verifica la clasificacién de la| 80 hrs.
administrativa | informacion e informa la procedencia del acceso y la manera |
‘ en que se encuentra disponible.

Unidad de 7. Recibe informacién y determina. . ‘ S/T
Enlace '

| ¢Si la informacidn solicitada es reservada confldenc:al o)
I inexistente?

8. Comunica por . escrito al particular o representante la ST
improcedencia de la solicitud, por:
a) Serinformacién reservada.
- b) Inexistencia de la informacion solicitada.
¢) Serinformacion confidencial.
Archiva solicitud. -

{ Particular o 9. Recibe escrito. SIT
Representante :
Fin del procedimiento.
¢Sila informacion solicitada ya esta disponibie al ptblico?
Unidad de 10. Informa por escrito al particular o representante, la fuente, el i 80 hrs.
Enlace {ugar y fa forma en que puede consultar, reproducir o adqumr
. la informacién.
Particularo - | 11, Recibe escrito, accede y-consulta la informacion. ST
Representante ' ', , _
¢St no solicita reproduccion o envio de informacion?
Fin del procedimiento.
¢Si sf}lig’ij:a}ﬂreproducci_én o envio de informacién?
12. Solicita verbalmente a la Unidad de Enlace, expedicién de S
copia simple, certificada u otro 0 envio de informacion.
Unidad de 13. Recibe solicitud, expide copia simple, ceriificada u otro o| 80 hrs.
Enlace envia informacion al particular o representante, previo page |
de los derechos correspondientes. Entrega copia.
Particular o 14. Recibe copia simpié-, certificada u otro o envio de informacion, ST
Representante previo pago de derechos. Archiva copia.

Fin del procedimiento.

¢Sila informacidn solicitada ho esta disponible al publico?
(Continta de la actividad No. 7).




26 QUINTA SECCION

SABADO 7 DE MAYO DELANO 2016

Unidad de 15.Pone a disposicidn del particular o representante, los
Enlace documentos para su consulta en el sitio donde se encuentren.
Archiva solicitud. :
Particuiar o 16. Revisa si 1a informac;‘én solicitada es puesta a disposicion.
Representanie o
¢ Sihay respuesta a fa solicitud y esta conforme con la
i informacion?
Fin del procedimiento.
¢ Sino hay respuesta a la solicitud o no esta conforme
i con la informacion?
17. Interpone recurso de revision.
Unidad de | 18. Recibe solicitud del recurso de revision y presenta informe
Eniace justificado, anexando las constancias correspondientes.
Archiva escrito de solicitud.
Nota: El interesado puede interponer el recurse de revision
directamente ante el Instituto de Acceso a la Informacion
Piblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Oaxaca.
Instituto de 19. Recibe documentacion, analiza e! informe justificado y anexo.
Acceso Comunica por escrito a la Unidad de Enlace, la resolucion de
ala ordenar la entrega de informacién, dentro de los plazos
informacion estipuiados por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Pdblicay informacion Pubhca para el Estado de Oaxaca. Archiva
Proteccion de documentacion.
Datos Nota: La resolucién también puede ser: Desechar el recurso,
Personales sobreseerlo, confirmar la resciucidn impugnada, revocar ¢
del Estado de modificar la resolucion. ‘
Qaxaca
Unidad de 20. Recibe resolucion por escrito y recaba via oficio, con el area |
Enlace administrativa correspondiente, la informacion, la que pone a
disposicion del particular o representante, dentro del plazo
| seﬁalado por el Instituto. Archiva resolucion.
Particuiar o 21. Recibe informacion y consulta,” si requiere copta simple o
Representante certificada, realiza actividad No. 12.
-Fin del procedimiento.

80 hrs.

ST

20 hrs.

40 hrs.

ST

40 hrs.

ST
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8. Diagrama de Flujo
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8. Diagrama de Fiujo

Unidad de Enlace

Area Administrativa

Particular o Representante

[5.- Turna solicitud de acceso
la 1a informacién poblica, ati

6.- Recibe solicitud, revisa,|
loealiza Y verifica taf

{drea  administrativa gue

ltenga o pueda tener la

P clasificacidn de lat
informacién e infocma lay
procedencia del aceeso. I

) o " solicitud

a informacion
solicitada es:

Reservads,
confidencial o
inexistente

h 4

i '

H R s
18.- Cemunica por escrito 1d;

informacién para su
Iatenc%én. =
o ’ T soliditud E
[ 1
gi?.- Recibe informacion vy |
[determina. i
it X
J m—
T ii 7 solicitud ;
= —
m
Esta No esta
! disponibie ai disponible al
o publico piblico
'

limprocedencia de i3 soiicEtudi
i por tos mativos |
lespecificados. :

H H
i

L

Escrito

Selicitud {
I
5 7
N,
\
AV

i
|‘10A- informa a2 fuente, eil
Hugar v la forma en quel -

]

E
|
‘;—{9, Recibe escrito.
|
|

1 Escrito ;f
i

|

,__; 11.- Recibe escrito, accede vy |

rpuede consultar, reproducir:
o adquirir [a informacion. g

——

L Escrito

1 consulta la informacian.

!
| f
1 :

| Escrito S




SABADO 7 DE MAYO DEL ANO 2016

QUINTA SECCION =29

8. Diagrama de Flujo

Particular o Representante
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8. Diagrama de Flujo
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7. Descripciéh del procedimiento

, } .. e e Tiempo
Responsable Descr;pcnon de la actividad (min/hrs)

Inicio del procedimiento.

1. Solicita verbalmente, por escrito o en formato via 1 hr.
electronica o personalmente, acceso, rectificacion,
cancelacidn u oposicion de datos personales del titular,
aportando los siguientes datos:
-a) Nombre y nacionalidad del solicitante.
b) Domicilio o medio para recibir notificaciones.
¢} Descripcién. clara y. Dremsa de la informacién que
solicita.
d) Datos que faciliten la busqueda y localizacion.
e) Acreditacidn del representante en su caso.
f) Modalidad para proporcicnar el accesc a la
informacion, como:
* Verbal, si es con fines de orientacion.
* Consuita directa.
+ Copias simples.
* . Copias certificadas.
* Correo electrdnico.
«  Oftro.

2. Recibe solicitud y en su caso, canaliza al titular o | 3 Nrs.

representante con el sujeto obligado competente. Revisa
solicitud.

¢ Silos datos proporcionados, no son suficientes o
son erroneos?
3. Comunica por la misma via de la solicitud, ampliar la | © firs:
informacion o corregiria y presentarla en un plazo de
cinco dias habiles siguientes a la presentacaon de [a
solicitud. Archiva solicitud.
Nota: Si el solicitante, no amplia o corrige la
informacion, se dara por concluida la solicitud.

4. Recibe comunicado, completa o corrige la informacion h
y la presenta nuevamente por la misma via, dentro del S frs,
| plazo establecido. Archiva comunicado. (Retorna a la

actividad No. 2).

¢ Si los datos proporcionados son suficientes y
correctos?
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Unidad de Enlace | &. Determina accion segun lo solicitado. - - 1 hr.

6. Verifica y analiza la informacién, en el sistema de 2 hrs.
datos personales de! sujeto obligado. Determina. .

¢ Si la solicitud es de_negada?

7. Comunica por escrito, debidamente fundado y | 10 hrs.
motivado al titular o representante, la denegacion de la
solicitud, cuando su entrega obstaculice:

a) Actuaciones judiciales o administrativas.

b) E! desarrcllo de funciones de control de salud y

del medic ambiente. .
c) La investigacion de delitos y la verificacion de
infracciones adminisirativas.

Titular de la 8. Recibe escrito, sobre la denegacion de la solicitud, 2 hrs.
informacion o Archiva. -
representante Fin del procedimiento.

¢ Si la solicitud es procedente?

Unidad de Enlace | 9. Pone a disposicién del titular o representante, los 5 hrs.
documentos para su consulta en el sitio donde se

encuentren. Archiva solicitud.

Titular de la 1 10. Recibe documentos y/o informacion y consulta. 5 hrs.
informacion o : o
representante - Fin dei procedimiento.
& Si es rectificacién, cancelacién y oposicion de
datos personales? :
10 hrs.

Unidad de Enlace | 11. Analiza la informacion y determina.
Nota: La cancelacion, no procede cuando pudiese

causar perjuicios a derechos o intereses legitimos de
terceros, o cuando exista una obligacion legal de
conservar los datos personales. \

: Si la solicitud es denegada?

(Retorna a la actividad No. 7).

:Si la solicitud es procedente?
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N _ 12. Sustituye, rectifica o completa en el sistema de datos | 5hrs. |
personales, los datos que fueron inexactos, ya sea total | - '
0 parcialmente o incompletos. La cancelacidn de datos
personales procede cuando estos son inadecuados o
excesivos 0 dejen de ser necesarios, para la finalidad
para la cual se obtuvieron. Asimismo, la oposicion
procede cuando a la informacion del titular se fe da un
tratamiento distinto a su proposito.

13. Notifica por escrito al titufar -o'representante, que la 1hr.
solicitud planteada, fue registrada en el sistema de datos

personales.
o ' 30 min.
Titular de la 14. Recibe notificacién por escrifo y archiva.
informacion o :
representante

Fin del procedimiento.
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8. Diagrama de Flujo
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‘8.'Diagrama de Flujo
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| 8. Diagrama de Flujo
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1. Nombre del procedimiento: Apoyo psicolégico.
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Psmo!og:a

Area de adscripcion: Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social.

Focha Tiempo de ejecucién: | Total de Paginas:
" 366 horas/45 minutos
De elaboracioén: De actualizacion: | Clave: 10
Enero de 2016 No aplica PARS-DP-P01

2. Objetivo:
Brindar el apoyo psicoldgico a liberados, pre-fiberados, adolescentes infractores y familiares de

éstos para lograr una integracién social y personal al medio.
3. Marco juridico:

» Ley del Sistema Estatal de Seguridad Pdblica de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 20 de septiembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 7 de mayo de 2015.

Articulo 46, inciso B fraccion i

» Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Caxaca.
Publicada en el POGEQ el 01 de diciembre de 2010,
Ultima reforma publicada el 22 de abril de 2015,
Articulos 3, 8y 35.

* Reglamento Interno de la Secretaria de Seguridad Plblica.
Publicado en el POGEO el 25 de febrero de 2015,
Articulo 5. )

Ley de Ejecucion de Sanciones Privativas y Medidas Restnctrvas de la- Libertad del.
Estado de Caxaca.

.....

~ Ultima reforma publzcaoa el 23 de septiembre de 2000.
Articulo 108, 107, 108, 109y 110.

Decreto por -el qgue se establecen las facultades del Organo Administrativo
Desconcentrado de la Secretaria de Seguridad PuUblica, denominado Patronato de |

Ayuda para la Reinsercion Social.
Publicado en el POGEO el 20 de junio.de 2015.

Amcuio 3.

» Reglamento Interno del Organo Admzmstfat[vo Desconcentrado de la. Secretaria de '
Seguridad Publica, denominado Patronato de Ayuda’ para la Relnse{uton Social.
Pub!zcado en el POGEO el 28 de agosto de 2015.

» Manual de Organizacidn del Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.
Publicada en el POGEO el 14 de noviembre de 2015.
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4, Responsables:

o Jueces de Ejecucion de Sanciones en el Estado

» Direccion del Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.
« Direccion General de Reinsercion Social.

+ Beneficiario.

5. Politicas de operacién:

« La solicitud deberd ser realizada por la autoridad judicial.
« Laatencion a los familiares se realiza a peticion del beneficiario.

6. Formatos e instructivos:

» Historia clinica psicoldgica (Anexo' 1).
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| 7. Descripcién del procedimiento.,

Responsable.

Descripcidn de la actividad.

Tiempo
{hrs/min).

Jueces de Ejecu-
cion y Medidas para
| Adolescentes y de
Sanciones en el
Estado

Direccidn del
Patronato de Ayuda
para ia Reinsercion
“Social

Director General de
1 Reinsercién Social
de ia Secretaria de
Seguridad Publica

Direccion del
Patronato de Ayuda
para la Reinsercion
Social

Departamento de
Psicologia

Beneficiario

Departamento de
Psicologia

recibido.

1 8- Recibe al

Inicio del procedimiento.

1.- Elabora y envia oficio de solicitud de apoyo al |

Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

2.- Recibe oficio de las personas préximas a obtener
su libertad, revisa tipc de beneficiario. Archiva oficio.

: El beneficiario es externo?
(Continla en ia actividad No. 6).

¢ El beneficiario es interno?

3.- Analiza y gira oficio ‘al Director General de

Reinsercion - Social 'solicitando el apoyo para ei
acceso al interior de fos Centros de Reinsercidon

Social en e] Estado.

4- Recibe oficio, analiza y emite oficio de
autorizacion para e acceso a ios Centros. de
Internamiento y al Patronato de Ayuda. Archiva oficio

5.- Recibe oficio de autorizacion para el acceso a los
centros de reinsercién social en el Estado. Elabora y
envia oficic al Departamenic de Psicologia para
realizar visita. Archiva oficic de autorizacion.

6.- Recibe oficio y visita al interno o0 en su ¢aso visita
en su domicilio, le realiza una enirevisia llamada

“Historia clinica psicolégica” y agenda fecha de |

préxima visita. Archiva oficio.

7.- Acude al Patronato de Ayuda para la Reinsercion
Social sclicitando apoyo psicologico.

beneficiario, realiza la entrevista
llamada “Historia Clinica Psicologica” y determina lo
procedente en cuanto a la atencidn psicoldgica a
proporcionar.

10 min.

20 min.

~2.hrs.

40 hrs.

15 min.

40 hrs,

40 hrs,

3 hrs.
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¢ La atencidn no se amplia a los miembros de la
familia?
(Continta en la actividad No. 10).

;La atencion se amplia a los miembros de la

familia?
Departamento de 0.- Resliza sesiones familiares bajo autorizacion y 240 hrs.
Psicologia solicitud del liberado con lo que se pretende integrar _

a los miembros de la familia de tai manera que entre
ellos trabajen y junios encuentren respuestas a la
situacién que enfrentan. Determina procedimiento de
atencién psicologica a proporcionar.

10.- Integra expediente psicolégico del sujeto de | 1hr.
atencién y/o de cada uno de los miembros de la
familia.

Fin del procedimiento.
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8.- Diagrama de flujo
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2.- Diagrama de flujo.
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Anexo 1

- Historia clinica psicologica (formato tamafio carta).

ek

Generando
Bienestar

FUENTE DE INFORMACION:

“2016, ANO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA"

Paironato de Ayuds
i parata Relinserclon Spcial

FICHA DE IDENTIFICACION

HISTORIA CLINICA PSICOLOGICA

NOMBRE:

TE L.
SEXQ: EDAD: FECHA DE NACIMIENTO:
ORIGEN: RELIGION:

ESCOLARIDAD:

DIALECTO QUE HABLA;

OCUPACION ANTERIOR:

OCUPACION ACTUAL:

FUENTE DE REFERENCIA

DELITC COMETICO:

___SENTENGIA:

TIEMPO DE INTERNAMIENTO:

FECHA DE INTERNAMIENTO:!

__FECHA DE LIBERTAD

SITUACION JURIDICA:

DA DE FIRMA:

TRATAMIENTO FARMACOLOGICO:

ENFERMEDADES CRONICAS:

OPERACIONES QUIRURGICAS:

ADICCIONES:

TATUAJES:!

FECHA DE ELABORACION:

NUMERO DE ENTREVISTA:

ENTREVISTO:

Calfe Garcia Vigil, NOmero 510, Ceniro, Caxsca de Juarez, Daxaca, C. P. SSOD(?

Tel {851} 51 37375
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G,snerando
Bienestar

= S | A

"2618, ARO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA”

I. MOTIVO DE £ESTUDIC

DESCRIPCION DEL PACIENTE

il. DESCRIPCION DEL PENSAMIENTO

1. INSTRUMENTOS UTILIZADOS

IV.PROBLEMA ACTUAL

V. ANTECEDENTES DEL PROBLEMA

.

VI.HISTORIA PERSONAL

a. HISTORIA FAMILIAR

Tel {951) 51 57376

Caile Garcia Vigil, Numerc 610, Cahtro, Caxaca de Juarez, Oaxaca, C. P. 58000
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“2016, ARQ DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA™

b. AREA ESCOLAR

c. AREA LABORAL

d. AREA SOCIAL

VIL INTEGRACION DE PRUEBAS PSICOLOGICAS

VIil. PRONOSTICO

iX_LINEAS DE TRATAMIENTO

ATENTAMENTE

PSICOLOGO DEL PATRONATO

Tel (851) 51 37376

! Calle Garcia Vigil, Nomero 610, Centro, Daxaca de Juérez, Caxacz, C. P, 68000




48 QUINTA SECCION ' SABADOQ 7 DE MAYO DEL ANO 2016

Axeh
Genegrando
Bienestar

12016, ANO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA"

NOTAS EVOLUTIVAS

NOMBRE: : FECHA:

PROXIMA CONSULTA:

FECHA:

PROXIMA CONSULTA:

FECHA:

PROXIMA CONSULTA:

Caile Garcia Vigll, Nimero §10, Centro, Daxaca de Juérez, Gaxaca, C. P. 68000 Tel {951} 51 37376
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1. Nombre del procedimiento: Apoyo y gestién laboral.

Area administrativa responsable del procedimiento:Depértamenfo de Vinculacién

Laboral.
Area de adscripcién: Patronato de Ayuda para la Reinsercién Soc;al

Fecha Tiempo de ejecucion: Total de
‘ : _ 849 horas/30 minutos. Paginas:
De elaboracién: | De actualizacién: | Clave: : 12
Enero de 2016 No aplica PARS-DVL-PO1

2. Objetivo:
Acercar a los sujetos de atencidén a la esfera |aboral mediante la bo!sa de trabajo, como

alternativa para lograr la autosuficiencia y garantizar la integracion de los mismos a través de
espacios laborales que se obtengan con el apoyo de la iniciativa privada y del sector pibiico.

3.Marco juridico:

« Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Oaxaca.
Publicada e} 20 de septiembre de 2011 en el POGEQ.
Ultima reforma publicada el 7 de mayo de 2015.

Articulo 46, inciso B fraccion 1.

» Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.
Publicada en el POGEO el 01 de diciembre de 2010.
Ultima reforma publicada el 22 de abril de 2015.
Articulos 3, 8y 35.

« Reglamento Interno de la Secretaria de Seguridad Publica.
Publicado el 25 de febrero de 2015 en el POGEO.
Articulo 5.

» Ley de Ejecucién de Sanciones Privativas y Medidas Restrictivas de la Libertad del
Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ ef 27 de enero de 1873.
Uttima reforma publicada el 23 de septlembre de 2000.
Articulos 106, 107, 108, 108y 110.

. Decreto por el que se establecen tas facultades del Organo Administrativo
Desconcentrado de la Secretaria de Seguridad Publica, denominado Patrenato de
Ayuda para la Reinsercion Social. '

Publicado en el DOGEOQ el 20 de junio de 2012,
Articulo 3.

» Reglamento Internc del Organo Admmls’travvo Desconcentrade de la Secretaria de
Seguridad Publica, denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.
Publicado en el DOGEOQ el 28 de agosto de 2015
Articulo 12.




50 QUINTA SECCION | SABADO 7 DE MAYO DEL ANO 2016

¢ Manual de Organizacion.
Publicado en ei DOGEO el 14 de noviembre de 2015.

4. Responsables:

Jueces de Ejecucidn de Sancicnes en el Estado.
Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.
Beneficiario.

o Servicio Nacional del Empleo.

» Hospital Civil "Doctor Aurelio Valdivieso™.

» Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud.
« Departamento de Vinculacidn Laboral.

» Departamento Psicolégico.

* @

5.Politicas de operacidn:

La solicitud debera ser a peticién de los beneficiarios y por la autoridad judicial

competente.
o Todo tramite se hara de manera personal.

[ ]

6. Formatos e insiructivos:

« Entrevista laboral (Anexo1).
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7. Descripcion del procedimiento

Tiempo

Departamento de
Vinculacion
taboral

anatizar los resuitados e identifica su capacidad laboral.

Responsable Descripcion de la actividad . . :
P P (min/hrs)
Inicio def procedimiento.
Jueces de . -Redacta y enviz oficio de solicitud de apoyo al Patronato 20 min.
Ejecucion Medidas de Ayuda. ‘
para Adolecentes,
de Ejecucién de
Sanciones,
Direccién General
de Reinsercién |
Social
Direccion de Recibe oficio de fos Jueces de Ejecucion y Medidas para | 20 min.
Patronato de Adolescentes, de Ejecucion de Sanciones en el Estado y
Ayuda para la Direccion General de Reinsercién Social de la Secretaria
Reinsercién Social de Seguridad Publica de las. personas proximas a obtener
' su libertad solicitando apoyo para fa obtencidén de un
empleo. Archiva oficio. :
JEl beneﬁciafio es externo?
(Continua con ta actividad No. 4).
¢ El beneficiario es interno?
R_ﬁecﬁibe,, a notificacion de los Jueces de Ejecucion y| 40 hrs.
Medidas para Adolescentes y Direccidn General de! -
Reinsercion Social de {a Secretaria de Seguridad Publica,
realiza visitas en ios centro de internamiento y domiciligs
particulares en el Estadc y proporciona la informacioén en
relacion a los apoyos otorgados por esta area a los
sujetos que obtuvieron su libertad.
Beneficiario Acude al Departamento de Vinculacién Laboral del| 40 hrs.
Patronatode Ayuda v solicita el apoyo.
¢ Solicita empieo?
Solicita al Depantamentol Psicologice su expediente para 1 hr.
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Departamento 6. Entrega copia de expediente al Departamento de 1 hr.
Psicolégico Vsnculac:on Laboral.
Departamentode - | 7. Recibe copia de expedienter del Departamento 1 hr.
Vinculacion Psicolégico y determina si necesita una capacitacion en
Laboral alguna area en especifico. Archiva expediente.
8. identificada su capacidad laboral, consulta con la relacion 24 hrs.
de empleos disponibles.
9. Solicita documentos personales (acta de nacimiento, 1 hr.
credencial para votar INE, CURP, comprobante de
domicilio) y canaliza al Servicio Nacional def Empleo.
Beneficiario | 10. Presenta los documentos para infegrarse a la fuente de | = 24 hrs.
empleo disponible en el Servicio Nacional Empieo.
(Continda con la actividad No. 25)
;Solicita proyecto de autoempleo?
D?Partaf?‘{ento de 11. Solicita los documentos personales (acta de nacimiento, 1 hr.
Vinculacion credencial para votar INE, CURP, comprobante de
Laboral domicilio) (croquis en micro y macro, dos avales,
ubicacién de inmueble donde estara el negocio).
Beneficiario 12. Presenta los documentos para gestionar ante el Servicio | 40 NTS-
Nacional Empleo el proyecto solicitado
Servicio Nacional | 13. Recibe documentos y emite dictamen de aprobacién o no 480 hrs.
de Empieo aprobacion del proyecto de auto empleo y turna al
Patronato de Ayuda: Archiva documenios.
Patronato de 1147 Recibe dictamen del SNE y tuna al Departamento de | 1° hirs.
Ayuda para ita Vinculacién laboral
Reinsercién Social
Departamento de | 15. Recibe _ dictamen de autoempleo, reportandolo  al 20 min.
Vinculacion expediente el lugar y-fecha de ingreso, dandole respuesta
Laboral al beneficiario-y el seguimiento adecuado. (Continda con
la actividad No. 25)
¢ Solicita apoyo con medicamentos?
(Continda de la actividad No. 4)
Direccion del 16 Recibe solicitud de medicamentos, por la autoridad [ 160rs.
Patronato de soficitante y turna al Departamento de Vinculacion :
Ayuda para la Laboral. :
Reinsercion Social
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Departamento de
Vinculacién
Laboral

- Jueces de Ejecucion
Medidas para
Adoléscentes, de

Ejecucion de
Sanciones, Director

-Genersl de

| Reinsercidn Social

Departaf‘nento de

Vinculacion
taboral.

Beneficiario

: Departamento de
Vinculacién
{.aboral

17. Recibe solicitud, gira -oficioc al Juez de Ejecucion
Solicitante o al Director General de Reinsercion Social de
la Secretaria de Seguridad Publica, solicitando receta
medica, emitida por el médico responsable y cédula
profesional 'y turna. Archiva solicitud. |

18. Recibe y remite a la autoridad oficio anexando la receta
medica.

19. Recibe oficic y receta, realiza cotizacién y compra ef
medicamento. Archiva. {Continla con la actividad No. 25)

¢ Solicita cita médica?
{Continva de la actividad No. 4}

20. Agenda fecha y hora de cita médica para ef beneficiario.

21. Envia oficic de cita médica o entrega de medicamento al
Juez de Ejecucion de Sanciones o Director General de
Reinsercion Social que solicita, para su entrega al
beneficiado solicitante. (Continlia con la actividad No. 25)

¢ Solicita inscribirse al “Seguro Popular” para atencion
clinica u hospitalaria?
(Contintia de Ia actividad No. 4)

22. Solicita el apoyo para darse de alta al Régimen Estatal de
Proteccion Social en Salud “Seguro Popular” por medio
dei Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social.

23. Recibe peticion y solicita los requisitos:
a) Acta de nacimiento.
b) Comprobante de domicilio.
¢) Credencial de elector (INE).

24. Acomparia al interesado a fas oficinas del Régimen

Estatal de Proteccion Social en Satud “Seguro Popular”,

para darlo de alta y ser beneficiario.

| 25 Concluye tramite e integra expediente de los

beneficiarios. o
Fin del procedimiento.

2 hrs.

40 hrs.

8 hrs.

24 hrs.

2 hrs.

40 hrs.

1 hr.

8 hrs.

30 min.
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8.- Diagrama de flujo.

Jueces de Ejecicion y Medidas para
Adolescentes, Jueces de Ejecucidn de
Sanciones, Direccién General de
Reinsercion Sociai de Iz Secrstaria de
Seguridad Publica.

Direccion del Patronato de Ayuda para la Beneficiar
Reinsercion Social. eneficiario.

lnicio }

h 4
{
i : 2. Recibe oficic de ias

1. Redacta y envia oficio de L personas proximas a obtener
[ seficitud de apoyo. "] sulibertad, solicitando apaye
i para obtencién de empleo.
L

L_ojif’j ' i Oficio ©.

¢Tipo de Externo.

benegficiario?,

internc.

] 3. Recibe notificacidn y realiza
i visitas en los centros de
i internamiento y domicilios

[ particulares.

h 4

4. Acude y solicita apoyo. }

4Tipo de
sobcitud?

Autrpemples. .o
ADCyo con

medmament_os.'
Cita médica. ( :

Seguro Popular,

D
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f
g.- Diagrama de flujo.

Departamento de Vinculacion Laboral.

Deparamento Psicolégico.

Beneficiario.

{
h d

5. Soficita expediente para

5. Entrega copia de

identificar capazidad lzhoral.

axpediente.

Expediente 1.

necesits cepacitacidn enalgin
4rea en especifico.

—

¥ \]

7. Recibe copia y determing ¢ |
t
i
i

' 8. Identifica capacidad laboral,
| consuita relscion de empleos
i disponibles.
|

1

9. Sclicite documentos

personales y canaliza al J N
Servicio Nacionai def Empleo i : v
(SNE}. [ )
i B I H
!
h 4 )
11, Solicita documentos !
-

10. Presenta los documentos
para integrarse al empleo
disponible en el SNE,

P

[ Servicio
Li)i‘iﬂit’ﬁi’_i Nacional dg
- tmplec.

£ \

personales para gestionar
proyecto de sutcempleo.

12. Presenta los documentos
para gestionar ante ef SNE
proyecto solicitado.

R

Documentos. |

1,

[

fes)

(
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8.- Diagrama‘de flujo,

Servicio Nacional de Empleo.

Direccién del Patronato de Ayuda para la
Reinsercién Social,

Departamento de Vinculacion Laboral.

e

13. £mite dictamen de -
aprobscion o no aprebacién

_

Cictamen O.

de proyectc de autoempieo,
turng al Patronato de Ayuda,

Documentos.

v

14, Recibe dictamen del SNEy i

15. Recibe dictamen,
repertande en expediente

turna ai Departamento de ;
Vinculacion Laboral ]

Dictamen Q.

l 16. Recibe solicitud de
medicamentos, por autoridad

E solicitante y turna &

' departamento de vinculacion

i laboral.

Soticitud O.

17. Gira oficio a autoridad
solicitande receta médica,
; ernitida por médico
responsable con cédula.
Turna.
]

Oficic O.

Sehcitud O-

(-}

4 tugar v fecha de ingreso,
dandole seguimiento
adecuada.

i
[ S—

Dictamen O,
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8.- Diagrama de flujo,
Jueces de Ejecucién y Medidas para
Adolescentes, Juaces de Ejecucién de
Sanciones, Direccion General de Departarnento de Vinculacién Laboral. Beneficiario.
Reinsercién Social de la Secretaria de
Seguridad Publica.
c
| ~ |
i . - . 13. Rezliza la cotizacidn y
18. Recioe y remite a'-o.fxcao ) compra el medicamento ,E
anexando receta médica. o H
solicitado. |
{ } j_? Proveedor de
E Oficie C. - { ]‘
. h - i
@
C
— Y Y
H 1
{ .
I 20. pgenda fecha y hora de )
i cita mégica para que el
| bene_ﬁciario acuda. ;
: 3
? 21. £nwia oficio de cita médica {
| oentrega medicamento s
. LA i autoridages para entragar af )
! beneficiado, | Autoridades,
! Oficio O. -
b
i
£}
! ; : i
{ I
23. Recibe peticién 'y sclicita < | 22 Solicita apoyo para darse ]
‘ fos requisitos. g ée alta al Seguro Popular. i
i’ i )
]
i
A
| —
| b !
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8.- Diagrama de flujo.

Departamento de Vinculacion Laboral.

D |

24, Acompania al interesado a |
I35 cficinas det Seguro Popular |
para darlo de alta. ’

Ok

h 4

|

[ 25. Concluye trémite g integra |
- expediente de Jos
beneficiados.
i

r Expediente. |

—F
\V4

Fin.

Elaboro:

Vo. Bo. _

4.2,

Lic. Viridiana Mernandez Ortiz]
Jefa de Departamento de
Vinculacion Laboral

Lic. M4 Léovigii;?’@as% )
Rodrigdez

Directora del Patrenato de

Ayuda para la Reinsercion

Social

Redriguez
Directora del Patronato de
- Ayuda para la Reinsercion |
Social
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Anexo 1.

Entrevista laboral (formato tamaﬁo carta).

}71 s
Generando
Bienestar

“2016, ARO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA"

ENTREVISTA LABORAL

Patronalo oo Ayuda
7 . patala Relnsercidn Soclal

ESITERALTAT TS BT

NUMERO DE EXPEDIENTE: ODPARS/ !

FECHA:
DELITO POR EL QUE FUE PROCESADO:
G RECLUSORIO: TIEMPO DE RECLUSION:
NUMERO DE EXPEDIENTE; HUZGADO: -

FECHA bE LIBERTAD:

FECHA DE iNGRESC:

TIPC DE LIBERTAD:

REINCIDENCIAS: NO (3 Si{)

ACTIVIDAD QUE REALIZABA ANTES:

ACTIVIDAD QUE REALIZABA EN EL RECLUSORIQ:

ACTUALMENTE SE DEDICA A:

DERECHOS POLITICOS LIBERADOS: Si [ INOQ ()

SERVICIO A LA COMUNIDAD: 81 () NO (} DONDE:

ESTADO DE SALUD

COMO CONSIDERA SU ESTADO DE SALUD ACTUAL:

PADECE ALGUNA ENFERMEDAD CRONICA?

SERVICIC MEDICO: 8T () NG {(} LCUAL?

REFERENCIA FAMILIAR Y/O PERSONAL

NOMBRE:
TELESEOND: . PARENTESCO:

OCUPACION:

CALLE ¥ NUMERQ:

COLONIA; MUNICIPIO:

Calte Garcia Vigil, Ndmero 610, Cenlro, Oaxaca de Judrez, Daxace, C. . 68000

Te! (951) 51 37376
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A . Geoenerando
. Bienestar

“2016, ANO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA”

OBSERVACIONES

ENTREVISTC: FIRMA: —

Calte Garcia Vigil, Nomero 610, Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C. P. 68000 Tei (951} 51 37378 .
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Vi, DIRECTORIO VIl FIRMAS |
ORGANOC DESCONCENTRADC

Lic. Ma. Leovigiida Bastidas Rodriguez. , _ i
Directora de! Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social. Vo. 0. | Emitié
Garcia Vigi! 610 Celonia Centro, Oaxaca de Judrez, Daxaca, C.P. 68000,
(0195%) 51 373786,

bastidas.rodriguez! @gmail.cons.mx

. Edwin Benitez Hernandez.

Jefe del Depariamento de Servicios Educativo para Prefiberados.
Garcia Vigil €10 Colonie Centro, Oaxaca de Juérez, Caxaca, C.P. 68000

{01 951} 5137378, ] ' /
educativo.patronato@gmail.com.mx

/
|

LIC. MA. LEQV] lLDA BK{DAS éﬂRiGUEZ i LIC. JORGE ALBERTO RUIZ LART!NEZ
DIRECTORA DEL PATRONATC DE AYUDA | SECRETARIO DE SEGURIDAD PUBLICA

PARA LA REINSERCIGN SQCIAL ;

Lic. Patricia del Carmen Herndndez Estudillo,

ro

Jefd del Departamerto Juridico. ' .
Garcia Vigit 610 Colenia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C.P. 68000,

{01951) 5137376, '

juridico1.patronato@gmall.com. mi ’ . r\\

Lic. en Psicologia Dali Herndndez Gonzdlez. . e ALBER‘rév Réﬁs VARELA

Jefe del Departamento Psicologico. ' SECRETARIO DF ADNINISTRACION

Garcia Vigit 15 Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Qaxaca, C.P. 68000. / \ i

s

{01951) 51 37378,
psicologia patronate@gmail.com.mx

Lic. Viridiana Hernandez Ortiz.

. Jefe del Departamento de Vinculacién Laboral.
Garcia Vigh 610 Colonia Centro, Caxdca de Juarez, Daxaca, C.P. 68000,
{01 951) 51 373 75, :
pars.ssp@grnait.com. mx

VIl CONTROL DE CAMBIOS'

CONTROL DE CAMBIOS .

Nimero de Revision Facha de | Nombre y Clave dei Justificacion de
scualizacisn i Procedimiento Cambios

PERJODICO OFICIAL
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| IMPRESO ENLOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO

PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO
- INDICADOR

‘ JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
51637 26
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE EAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O 1A COPIA
DEL RECIBO DEPAGO,

TODOS LOS DGCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, £STA UNIDAD NQ RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
C INCORRE(_TA

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DiA DE MIERCOLES, APARECERAN' HASTA £l

|- NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EIEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
. LAS INSERCTONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

PREVIC PAGC DE LOS MISMOS.

\EI\TERESADO DE HABERLO EXTRAVIADO SE- E!\TREGARAN

{ _ 1




