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I Introduccién.

El Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022, documento rector de las politicas piblicas del Gobierno de! Estado de
Oaxaca, establece la necesidad de consolidar |a eficiencia y calidad en la operacién de la Administracion
Publica Estatal, con una vision social, incluyente, moderna, transparente e innovadora con un enfoque
estratégico orientado al logro de resultados que permita atender de manera oporiuna y progresiva las diversas
necesidades econdmicas y sociales de la ciudadania.

Por lo anterior, el Centro de Desarrollo Infantil ha disefiado el presente Manual de Procedimientos, a través del

serviran como una guia clara y especifica que garantice la adecuadafest
senvira como un instrumento de apoyo administrativo para este drg
cumplimiento al articulo 30 de la Ley Organica del Poder Eje

ocesos, de igual manera
0. Con lo anterior se da
axaca, que establece la

Sus respectivos manuales de procedimientos.
La intencién de contar con este Manual de Pra

nas de cada uno de
que inciden en la

eslion de los procesos sustantivos que lleva a cabo el personal del Centro de Desarrollo Infantil
global y sistematica, para contribuir a la modernizacion administraiiva de dicho drgano

. Marco Juridico

onstitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
I‘:‘ublicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917,
Ultima reforma publicada el 08 de mayo de 2020.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacitn el 02 de enero de 2009.
Ultima reforma publicada el 27 de mayo de 2019,

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobiemo de! Estado el 04 de abril de 1922,
Ultima reforma publicada el 30 de mayo de 2020.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el Peridico Oficial del Gobiemo del Estado el 11 de Marzo de 2016.
Ultima reforma publicada el 18 de abril de 2020,

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Piblica de Oaxaca.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado el 20 de septiembre de 2011,
Ultima reforma publicada el 24 de agosto de 2019,

Ley de Educacion para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobiema del Estado el 11 de abil de 2016.
Ultima reforma publicada el 10 de noviembre de 2018.

Decreto por el que se establecen las facultades del Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de
Seguridad Publica, denominado Centro de Desarollo Infantil.
Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 07 de mayo de 2016.

Reglamento Interno del Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Seguridad Publica,
denominado Centro de Desarrollo Infantil
Publicado en el Periddico Oficial del Gobiero del Estado el 27 de agosto de 2016.

Manual de Organizacin del Centro de Desarrollo Infantil
Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 12 de enero de 2018.
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V. Inventario de procesos y procedimientos sustantivos.
Clave Clave e
PrOCeso Proceso procedimiento Procedimiento
D Alta y baja de las y los alumnos del
CENDI-DP-PS1 Desarrollar integralmente a la CENDROPFESIA CENDI
educacion inicial y preescolar CENDI-DP-PS1 2 Evaluacion de @ s alumnos
' ' del CENDI L
VI. Simbologia. ;? »
simBoLO NOMBRE ESCRIPGIO

Inicio o fin del diagrama

ala donde inicia o termina un procedimiento.
palabra “Inicio o

de flujo F
1 De una or medio de una frase
g breveyclar e imbolo.
Represe uier tipo de documento que
Docuiié utilice 8e envie, se reciba, se genere o
dimiento.
' unto dentro del flujo las alternativas
b Y . derivadas de una decision, es decir, en una
R phlternativ dacion en la que existen opciones y debe
- ggirse entre alguna de ellas.
N\ epresenta la conexién o enlace de una parte
Conector del diagrama de flujo con otra parte lejana del

mismo.

(__J
i
<
O
=
~

.'7
)

\/

Co ‘@, de pagina

Representa una conexion o enlace con otra hoja
diferente, en la que continda el diagrama de flujo.

C

Archivo definitivo

Representa un archivo comun 'y corriente de
oficina, donde se guarda un documento en
forma permanente.

Archivo temporal

Representa el almacenamiento de un documento
en forma temporal.

Nota

Describe dentro del simbolo de manera breve
alguna aclaracién o instruccion dentro del
procedimiento.

T

Flujo o linea de unién

Conecta los simbolos sefialando el orden en que
se deben realizar las distintas operaciones.
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VII. Procedimientos:
| Nombre del proceso: Desarrollar integraimente a la educacién inicial y preescolar.

1. Nombre del procedimiento: Altay baja de las y los alumnos del CENDI.
Insumo: Solicitud con documentacion del nifio(a).
Producto/servicio: Alta del alumno(a).
Area responsable del procedimiento: Departamento de Pedagog iafCoordinacién
| Tiempo de ejecucién: 2 minutos.

2. Objetivo:
Dar de alta a las y los nifios de las y los trabajadores de la SSP al CENDI paja"Prepi desarrollo integral

y armonico a través de los campos formativos de desarrollo personal y so diante el cumgplimiento de
los requisitos.
3. Alcance:
El procedimiento inicia cuando el trabajador(a) solicita los requisitos
inscripcion.

4. Marco juridico:
e Decreto por el que se establecen las facultad 0 Administra
Secretaria de Seguridad Publica, denominado de esarrollo in .
el E

e con la del Freporte de
Publicado en el Periddico Oficial del Gobiern o el 07 de

Mncentrado de la
Articulo 4 fracciones | y XI.

» Reglamento Interno del Organo A is ivo Desconcentrad Secretaria de Seguridad Publica,
denominado Centro de Desarroil
Publicado en el Periédico Oficj odel E de agosto de 2016.

Articulo 10 fracciones IIl, IV y

de Desaffrollo In

Publicado en el Periodi | del Gobierno del adﬁ el 12 de enero de 2019.

5. Personas, 3 strativas o entes que ejecutan:

7. Formatos:

* Formato de solicitud de ingreso. (Anexo 1)
¢ Formato de identificacion. (Anexo 2)
¢ Formato de credencial. (Anexo 3)

Clave CENDI-DP-PS1.1  Elaboracion Mayo 2020 Actualizacion No aplica Pagina 1115
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8. Descripcion del procedimiento.
: . : Documento en | Tiempo
Ejecutante Descripcion de la actividad frkoite (h/min)
Inicio del procedimiento.
Trabajador(a) . Solicita de manera verbal formato impreso de | — Solicitud N/D
solicitud de ingreso al CENDI-SSP, requisita con | — Docume
la siguiente informacion: @
a) Folio.
b) Fecha de elaboracion.
c) Nombre completo del trabajador(a). V
d) Domicilio del trabajador(a).
e) Numero telefénico del trabajador(a).
f) Tipo de nombramiento del trabajador(a
g) Departamento o area de adscripcié &
pertenece el trabajador(a).
h) Direccion de trabajo.
i) Numero telefénico del trabajg
) Nombre de la nifia 0 nifio a i V
k) Edad (afio y meses cugipli If0 0 ni
) Firma del trabajador
Y entrega al
anexando la si
atencion:
a) Actade
Departamento de — Solicitud 10 min
Pedagogia ue se encugntre cofnpleta y/o correcta y | — Documentacion
Si:
. Indi nera verbal al trabajador(a) las | — Solicitud 5 min
ol ’ entrega solicitud con | — Documentacion
doctmdentacion y solicita la solventacion.
cibe solicitud con documentacion, solventa las | — Solicitud N/D
bservaciones y presenta nuevamente al | - Documentacién
partamento de Pedagogia para su revisién
(retorna a la actividad No. 2)
No:
Departamento de . Realiza estudio socioeconémico mediante | — Estudio 40 min
Pedagogia encuesta al trabajador(a), asentando los datos | - Solicitud
correspondientes para su analisis y cotejo de Ia | — Documentacion
documentacion, presentando su informe a
coordinacién para su seguimiento.
Clave CENDI-DP-PS1.1  Elaboracion Mayo 2020 No aplica




6 OCTAVA SECCION

SABADO 30 DE ENERO DEL ANO 2021

Coordinacion 6. Recibe estudio socioeconémico y determina el | — Plantilla 1 30 min
ingreso de la o el aspirante considerando los | — Plantilla
siguientes criterios: — Estudio
a) Resultado del estudio socioeconémico. —~ Acuse
b) Grado de parentesco sea linea directa.
¢) Preferencia en el siguiente orden:
a. Tres solicitudes de modalidad operativa
por una de base.
b. Dos solicitudes de modalidad operativa por
una de contrato confianza.
Plasma los datos de la o el aspirante en la plantilla
escolar de nuevo ciclo escolar, genera copia
turna al Departamento de Pedagogia indicand
revisar la disponibilidad de algun espacio y
acuse. Archiva estudio, plantilla y acuse. &
Departamento de 7. Recibe copia de plantilla, busca _emgla base de | - Plantilla 1 5 min
Pedagogia datos que exista disponibilidad Soligitud
para dar de alta a la o el aspi c tacion
8. — Plantilla 1 5 min
- Solicitud
- Documentacioén
Jjador(a) los siguientes | — Plantilla 1 15 min
prmatos y requisitos que debera | — Solicitud
ofar expediente escolar: — Documentacién
identificacion.
d d&’analisis clinicos.
de consentimiento de suministros de
Lista de material de higiene.
Lista de material de aseo personal.
g) Lista de material didactico.
h) Lista de material de inglés.
i) Lista de material de educacion fisica.
j) Formato de credencial.
k) Tarjeton de autorizacion para recoger al
infante.
[) Lineamientos de prestacién de servicios.
m) Carta compromiso.
Clave CENDI-DP-PS11  Elaboracion Mayo 2020 No aplica Pagina 31s
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n) Acuerdo de padres de familia.
0) Pase de ingreso.

Trabajador(a) 10. Recibe informe con formatos, integra documentos | — Documentos N/D
y entrega a las siguientes areas recabando firma
de la persona titular en el pase de ingreso:
a) Area médica

a. Solicitud de analisis clinicos.

b. Carta de consentimiento de suministros de

medicamentos.

c. Historial clinico.
b) Area de trabajo social.

a. Formato de credencial.

b. Tarjeton de autorizacién para rec a &

infante.

c. Lineamientos de prestacion de servicios.
d. Carta compromiso.

e. Formato de identificacio
¢) Departamento de Operacion al.

Pedagogia SIGEQpara dar de &8ita ante el IEEPO y captura
los siguientes datos d

ombr: leto.
b) CURP.
c) Feghad

Departamento de 11 umentosgngres? al portal digital del | — Expediente 10 min

no(a):

cimiento.

ado y grupo.

expediente:
Plantilla 1
Q Solicitud

¢) Documentacion
d) Documentos
Archiva expediente.

12.Imprime reporte de inscripcion una vez que se | — Reporte 15 min
haya dado de alta las y los alumnos en el sistema | — Acuse
del SICEEO y realiza lo siguiente:
a) Notifica mediante llamada telefonica al

Pagina 4115

Clave  CENDI-DP-PS11  Elaboracién No aplica
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trabajador(a) que la o el aspirante esta dado de
alta.
b) Envia reporte de inscripcion a la supervision
escolar para su conocimiento recabando acuse.
Archiva acuse.

Fin del procedimiento.
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9. Diagrama de flujo.

SSP Coordinacion
Trabajador(a) Departamento de Pedagogia
| Inicio |
v
1. Solicita formato impreso o :
2 , 2. Recibe solicitud de ingreso
de solicitud, requisita y con documentacion, revisa

;I;fjﬁammidn ;:re: an: P que se encuentre completa
atencién. y/o correcta y determina.
Solicitud Solicitud &
Documentacion Documentacion
’ V

4. Recibe sclicitud con
documentaciin,  solventa
observaciones y presenta
nuevamente para  su
revision.

. Control del procedimiento _
Clave CENDI-DP-PS1.1 Elaboracién Mayo 2020 Actualizacion No aplica Péagina 6/15
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9. Diagrama de flujo.

Coordinacion
Coordinacién
Departamento de Pedagogia
A Realiza estudio 6. Recibe estudic vy

sodoeconomico, asentando

determina el ingreso, plasma

datos para su analisis y
cotejo y presenta para su

datos en plantils, genera
copia y turna indicando

seguimiento. revisar disponibilidad.

al

Plantilla

Documentacion

v

7. Recibe copia de plantilla,
busca en base de datos que
exista  disponibilidad yr
determina,

Plantilla1

i

Clave CENDI-DP-PS1 1

Mayo 2020
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9. Diagrama de flujo.

Coordinacién

SSP

Departamento de Pedagogia

Trabajador(a)

9. Informa y entrega
requisites que  deberd

10. Recibe informe con
_ |farmatcs, integra

recopilar  para  elaborar
expediente escolar.

Plantilla 1

11. Recibe documentos,
ingresa al portal digital para

ry

"|documentos  y  entrega

recabado firma

dar de alta y captura datos,
Integra expediente.

L_E,;..mil
IS

\4
s
N

ot bt S

CENDI-DP-PS1.1
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9. Diagrama de flujo.
Coordinacion

Departamento de Pedagogia

12, Imprime reporte de|

inscripcion en el sistema del V
SICEEQ.
Reporte Supervision
escolar
iﬁ" éﬁ

>

A S
Lic. r—s}pan Matias,Juarez C. Edith Villanueva Lépez Lic.'Hermelinda Perrbni Prado
Encargado del Departamento de Encargada del Departamento de Coordinadora del CENDI de la
Operacion y Contkol Pedagogia SSP

T T ey S
S R i

e ol e i N s

Clave  CENDIDP-PS11  Elaboracion
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Anexo 1.
Formato de solicitud de ingreso (consta de una foja tamario carta en orientacion vertical).

JUMNTUS CONSTRUBRRD S BL CAMEND LFL - a B

“2030 AND DE LA PLURIC UL TURALIDAD DE LOS PLIEBLOS INDIGENAS ¥ APROMEGCAND™

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL
CLAVE 20NDI00S7F
Onxaca de Judngz, 2
LIC. HERMELINDA PERRONI PRADO
DEL CENDI S5P.
PRESENTE
£l que suscribe C. icili
En i4)
vy numero telefonico

o ca @ '-tu-,u._m e h
¢

Horario laboral
Nombre y teléfono de su enlace administrativo
Fecha y hora de recibido: (14)
CERDY
Calle 30 de Mrviembre esgule

Tel- 353-858-8491

N3, 921, Calamie Centes, Qsbc). CP. 28000

Clave CENDI.DP-PS11  Elaboracién Mayo 2020
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|El nimero consecutivo
|Pedagogia.

{La fecha actual del dia mes y afio que solicite el ingreso.

|El nombre del padre o madre de familia o tutor(a) que trabaje en |2 Secretaria de Seguridad Plblica
{que solicita el servicio.

| domicilio actual empezando por calle, niimero, colonia, codigo postal y localidad.

|El nimero de teléfono o celular de la persona que solicita el servicio.

|l tipo de contrato 0 nombramiento con el que est3 laborando actualmente.

{El dreao departamento de la Secretaria de Seguridad Pdblica donde se encuentre |
|La direccion oficial de la oficina donde este laborando.

| nimero de teléfono de |a oficina con extension.

|El nombre completo del nifio{a) que desea adquirir el servicio.
|La edad en afios cumplidos del nifio(a).

{La edad en meses cumplidos del nifio(a).

|1a firma de la persona que suscribe en el inciso(3).
La fechay hora en que recibid la solicitud, este campo lo requisitari el rtamento de Pedagogia.

O ,\)\/
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Anexo 2.
Formato de identificacién (consta de una foja tamafio carta en orientacion vertical).

SLATERS L PO e [, L0 s

CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL
CICLO ESCOLAR 2019 - 2020

FORMATO UNICO DE IDENTIFICACION

DATOS GENERALES
Alumno (a] 2
CURP: (3) Tlpo de sangre: (4} Fecha de 50! (5}
Fecha de Nocimiento: de Atenclon: D .
Domictiio:

Sefias parficulares:

Nombre de loa madre:
Areade frabajo;
Ocupacion:
Celular:
CURP;

Nombre del pad
Area de trabajo: \‘4 {22)
OcupaciofN el casa__1281
Celulc Vh Frma 28
CURP:
FOTO 1ER FOTO 200 —
auT ALIT DFIZADO AUTORZADD
34) on
e e p_ i}
HOMBRE {31) SeOMBRE (35) MOMSRE: |9
. PARENTESCD: (50) PARENTESCO. (42)
TELEFOMD: (37] TEALFONO: (a1}

CENDI

20 ge nowerrewe o35 Mocleruma NT S
Coi Cemirn Coma £ 00K0

Tal 01 (997 688 51

Clave CENbl DP-PS81.1 Elatmraqon / . _ Actualizacio agina 15!15
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Clave

_ |Lafoto tamaiio infantil a color del nifio(a) que adquirio el servicio del CENDI-SSP.
nombre completo del nifio{a) que adquirio el servicio de CENDI-S5P,

|La Clave Unica de Registro de Poblacién del nifola).

|El tipo de sangre del nifio(a).

|Lafecha en el que ingreso el nifio(a) al CENDI-SSP.

La fecha de nacimiento del nifio(a) empezando por el dia, mes y afo.

El grado y grupo de lasala donde el nifio{a) fue dado de alta (lactantes, maternal o
|preescolar].

domidilio actual empezando por calle, nliimero, colonia, cédigo postal y localidad.

La sefna en particular que tenga en el cuerpo como |lunar o cicatriz el nifio(a).

EI nombre del padre o madre del nifio{a) o tutora que adquirio el servicio de
|SSP.

|El érea o departamento de la Secretaria de Seguridad Pablica donde
{laborando.

|El tipo de contrato o nombramientoe con el que estd laborando getual
actividad o trabajo que se encuentre realizando actualment

|El tltimo nivel de estudios con los que cuenta la madre o tutora,

|Fl nimero de télefono local de casa donde se puedz

{La firma de validacién de datos.
|La Clave Unica de Registro de Poblacig
|El nombre completo del padre deLnif
1SSP. )

El drea o departamento ¢ ecretafin de Seguridad b blicamdiende B encuentre
laborando.
El tipo de contrato gfombramishito con el que estadaboando 3ewalmente.
La actividad o tralfijo quefSe encuentre realizando atalmente.

|E dltimo nivghde eStuios coffos que cueni@®iagre Stutor.

1€l nimero de celul2Rgon el que cuenta o Bende se pdlda localizar facilmente.

| ‘?g:qt ono local del trabs]o dondeiseplieda localizar.
|3 %gma dealidacion de datos
2@, Unica de Registro de Pablacion debpadre de familia o tutor.
afia tamafic infantil a col OR8N primera persona autorizada para recoger al
Yhiiiaf@) despues deglases o en caso de una emergencia.
|El nombre comple V ifnera persona autorizada para recoger al nifio (a) después
e clases o en caso ¢ a emergencia.

or que adquirio e iciod -

|La relacig@familliar qU tiene con el nifio(a).

{El niigfe tlular oteléfono con el que cuenta donde se pueda localizar
faciimenke

da.f0 tograff@tamana infantil a color de la segunda persona autorizada para recoger al

nifio(@)@espués de clases o en caso de una emergencia,

ombre completo de |a segunda persona autorizada para recoger al nifio(a) después

lases o en caso de una emergencia.

|La'relacion familiar que tiene con el nifo(a).

El nimero de celular o teléfono can el que cuenta donde se pueda localizar
acilmente,

fotografia tamafio infantil a color de la tercera persona autorizada para recoger al

nifiola) después de clases o en caso de una emergencia.

nombre completo de |a tercera persona autorizada para recoger al nifio(a) después

e clases o en caso de una emergencia.

relacion familiar que tiene con el nifio(a).

nimero de celular o teléfono con el que cuenta donde se pueda localizar
|facilmente. '

CENDI-DP-PS1.1 Elaboracion Mayo 2020

SABADO 30 DE ENERO DEL ANO 2021
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Anexo 3.
Formato de credencial. (Consta de una foja tamaiio media carta en orientacion horizontal)

' SECRETARIA T SEGURMAD PUBLICA
EOTO CENTRO DE DESSRACLLO INFANTIL
CLAVE 200000257F
| 1)
I NOMBRE DEL ALURNG fA- {2
. SALA;
NOBMBAE DEL TUTORIAL (4
DOMICRLICO PARTICULAR: v
TELEFOND: &

Clave CENDI-DP-PS1.1 Elaboracion Mayo 2020 Pégina 14115
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La fotografia tamafio infantil a color del nifio(a) que adquirio el servicio del
_|CENDI-SSP.

|El nombre del nifio(a) que adquirio el servicio de CENDI-SSP.

El grado y grupo de |a sala donde el nifio(a) fue dado de alta (lactantes, mate
o preescolar).

|El nombre completo del padre/madre o tutor(a) del nifio(a) que adquirio el
|servicio del CENDI-SSP.

El domicilio actual empezando por calle, nimero, colonia, cédigo posta

Clave CENDI-DP-PS1.1  Elaboracién Mayo 2020 Noapica  Pagna  15/15
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| Nombre del proceso: Desarrollar integralmente a la educacién inicial y preescolar.

1. Nombre del procedimiento: Evaluacion de las y los alumnos de CENDI.
Insumo: Boletas de evaluacion.

Producto/servicio: Boletas de evaluacion oficializados.

Area responsable del procedimiento: Departamento de Pedagogia/Coordinacion.

2. Objetivo:
Validar el desempefio de las y los alumnos a través de los planes y prograWrsona[ para dar
n

seguimiento a la mejora de la calidad educativa y cumplir con el proceso desensSeiiapfa aprendizaje de

acuerdo a lo estipulado por el Instituto de Educaciéon Publica del Estado de Q&

3. Alcance:

El procedimiento inicia con la descarga, impresion y distribucion de lag

la entrega de la misma al trabajador(a).

4. Marco juridico:

» Decreto por el que se establecen las facultades d ini
Secretaria de Seguridad Publica, denominado Cen @ ollo Infantil.
Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno d tado €07 de maydide 201
Articulo 4 fracciones VIl y XI

* Reglamento Intero del Organo Admini
denominado Centro de Desarrollo Infantil.
Publicado en el Periédico Oficial obi

concentr a Secretaria de Seguridad Publica,

el Estad osto de 2016.

o Manual de Organizacion

Publicado en el Peri e Es ade el 12 de enero de 2019.

5. Personas, areashadministrativas o ent ejecutan:

Supervisor(a) zona
Coordinador/f@END

¢ No aplica.

7. Formatos:

« Formato de boleta de evaluacién. (Anexo 1)

Clave  CENDMDP-PS12  Elaboracién Actualizacion No aplica
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8. Descripcion del procedimiento.

Documento en | Tiempo

Ejecutante Descripcion de la actividad tramite (h/min)

Inicio del procedimiento.

Pedagogia boleta de evaluacién de los grados 1°, 2° y 3° de | — Acuse
preescolar segun corresponda e imprime de

acuerdo al nimero de alumnos(as) por sala,
requisita con los datos de la o el alumno(a) y turna V

a la persona titular de preescolar para s
- oIeta& 20 min

Departamento de 1. Ingresa al portal web oficial de la SEP, descarga | - Boletas O 15 min

seguimiento recabando acuse. Archiva acuse.

Titular de preescolar | 2. Recibe boletas de evaluacion, revisa
siguientes datos de la o el alumno
completos y/o correctos:

a) Primer apellido.
b) Segundo apellido. V
c) Nombre(s).

d) CURP.

e) Nombre de la esc
f) Tumo.

g) Clave de trab

Y determina.

completos y/ eCtos?

ervacio en boletas de | — Boletas 30 min
partamento de Pedagogia

Departamento i . iones, descarga boleta de | - Boletas 15 min
Pedagogia portal web de la SEP, imprime, | - Acuse

| de prescolar para su seguimiento
recabando acuse (retorna a la actividad No. 2).

Si:
equisita boletas de evaluacion de acuerdo al | - Boletas 1h
desempefio de la o el alumno en el periodo a
evaluar con base al programa de aprendizajes
clave para la educacion integral y educacion
basica y turna al Departamento de Pedagogia
para su revision.

Titular de prees 5.

Departamento de 6. Recibe boletas de evaluacion requisitadas, revisa | — Boletas 1h
Pedagogia

Clave 2M11



SABADO 30 DE ENERO DEL ANO 2021 OCTAVA SECCION 21

a) Ortografica.

b) Redaccion.

¢) Coherencia.

d) Llenado de todos los campos formativos.
Y determina.

¢Cumple con los rubros?
No:
7. Realiza observaciones en las boletas de | — Boletas 15 min
evaluacién y entrega al titular de preescolar
indicando realizar su correccion.

Titular de preescolar | 8. Recibe boletas con observaciones, solventan o

rubros y presentan nuevamente al Departaffie
de Pedagogia para su revision (retorrg
actividad No. 6).

Si:
Departamento de 9. Clasifica boletas de evaluacig @ 2h
Pedagogia recaba rubrica de visto bu deyla p
funge como titular de la
persona que funge
002 a través de

validacién.

inacion y

Supervisor(a) zona | 10.Recibe b ' - Boletas N/D
002 clasificadas i ali

Departamento de i 3
Pedagogia la
ei

— Boletas 2h

rma verbalmente Coordinacion que las
tas d luacion han sido capturados.
Archiva bol

Coordin 12.Reci

ingresa a la pagina web oficial del 30 min
prrobora que las boletas de evaluacion
apturados e instruye verbalmente al
ento de Pedagogia realice |la
cializacion de las boletas.

Departamento 13.Recibe instruccion, oficializa las boletas de | - Oficializadas 1h
Pedagogia evaluacion en la pagina web oficial del IEEPO,
imprime las cédulas y entrega a la Coordinacién
para su seguimiento.

Coordinacion 14.Recibe boletas de evaluacion oficializadas, recaba | — Oficializadas 30 min
sello del Supervisor(a) zona 002 y firma de la
persona titular de preescolar y turna al
Departamento de Pedagogia para su seguimiento.

Clave  CENDMDP-PS12  Elaboracién Mayo2020 | UAchisismcidn No aplica
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Departamento de 15.Recibe boletas de evaluacion oficializadas y | - Oficializadas 15 min
Pedagogia selladas, entrega al trabajador(a) recabando firma | - Acuse
de entrega en lista de alumnos. Archiva acuse.

Nota: Solo podran entregarse las boletas al
trabajador(a)  que no  deba ninguna
documentacion.

Fin del procedimiento.

O

N A e T e ey
et e s Sl e o S

Clave CENDI-DP-PS1.2  Elaboracion Mayo 2020 Actualizacién No aplica Pagina 411

T

el
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9. Diagrama de flujo.
Coordinacion Departamento de Pedagogia

Departamento de Pedagogia Titular de Preescolar

‘ Inicio l
4

2. Recibe boletas, revisa quel
los dates estén completos /|
o correctos y determina,

1. Ingresaal portal de la SEP,
descarga boleta de
evaluacion, impnme,

Si
¢Existen

bse rvacion,

requista y tuma parm su
seguimiento.
Boletas Boletas &

4. Recibe observaclones,
descarga boleta, Imprime,|
solventa observacdones y
envia para su seguimiento.

Boletas
Acuse
sita bcletas de
| desempeiio yr®
na para su revision,
i L]
A

Clave CENDI-DP-PS1.2 Elaboracion Mayo 2020 Actualizacién No aplica Pagina 511
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9. Diagrama de flujo.

Coordinacion Departamento de Pedagogia

Supervisor(a) zona 002
Departamento de Pedagogia Titular de preescolar

r

6. Recibe boletas de

evaluacion requisitadas, V
revisa que cumpla con los
rubros y determina

Cumple con lo
rubros?

7.Realiza observaciones en
boletas y entrega indicando
realizar su correccion.

10. Recibe boletas
debidamente requisitadas y
clasificadas, rubrica de
validsdo y envia para su
captura.

h 4

Boletas

==

Ciave CENDI-DP-PS12  Elaboracion Mayo 2020
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9. Diagrama de flujo.
Coordinacion

Coordinacién

Departamento de Pedagogia

11. Recibe boletas validadas, ;2, ‘;g:e‘:?mzi?a b: V
ingresa a la pagina web, s
captura dates e informa, :?.cei::ii;strwe realice la &

Boletas

Y

13. Recibe instruccion,
oficializa las  boletas,
impnme y entrega para su

seguimiento.
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9. Diagrama de flujo.

Coordinacion

Departamento de Pedagogia

ninguna documentacion.

Nota: Solo podran
entregarse la¢  boletas al
trabajador{a} que no deba

15. Recibe boletas
oficializadas y  selladas,
entrega recabando firma.

Ofidalizadas

Trabajgdor(a)

Acuse

v
‘ Fin '

A
S

N/
,g?“
N/

Lic. Hegnan Matias Juarez
Encargado del Departamento de

Operacién y Contro

Vo. Bo.

Apr

C. Edith Vflanueva Lopez
Encargada del Departamento de
Pedagogia

Lic. Mermelinda Perroni Prado
Coordinadora del CENDI de la
SSP

== L o

Clave CENDI-DP-PS1.2

= i sl Dl T L]

Elaboracion
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Anexo 1.

Formato de boleta de evaluacién (consta de dos fojas tamaiia carta en orientacion vertical).

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
BDLETA DE EVALUACION

, EDUCACION

3 @R NEEGIC ACIGN PREEST O ESCOLAR 201462020
DA O DL ALURIMC
(2] 31
PR APELLEG -.lmocs:etm [ YR ST
GATON OF L& TSCUTLA
ts} 6}
WORRERT O LA fulutLe ANTD

LERSUS NN

LEMGLAALE »
COMILSHLALFON

{11}
P ARNE HE O
MATERATHD
P
i e o s
[ ¥
§
g fsi
1]
71
{181
Le
rean ki
INGLEL] s}
* awrunds de
sewian 120

= e e
CENDI-DP-PS1.2  Elaboracion
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El apellido materno del nifio(a).
Los o el nambre del ninola).

La Clave Unica dz Ragistro ce Poblacion del nific(a).
El nombre de 13 escuela.
El grupo en cual se svalud el nifio(a)

El turno que 52 2ncuentra cursando el nifiofa).

La clave del centro de trabajo.

La descripcidn de la evaluacian que logro el nifio(a) asi como los avances y sugerencias del
aprendizaje en el campo formative de lenguaje y icacid

|La descripcion de la evaluacion intermedia que logro el nifiela) asi come los avaneces y
sugerendias del aprendizaje en el campo formativo de lenguaje y comunicacion.

La descripeion de evaluacidn final que logrs ¢l nifio(s) asi como |os avances y sugerengd
aprendizaje en el campo formativo de lenguaje y comunicacidn,

||La descripcion de la evaluacion que logro el nifiaa) asi como los avances re!
aprendizaje en el campo formativo de pensamienta matematico.

La descripeion de |a evaluacian intermedia que logro 21 nifio(a) asi los ces Y|
sugerencias del aprendizaje en el campo formativo de pensamiento matemdt)

D5 BVances y sugerencias

|La descripcion de evaluacién final que logre ol nifio(s

sugerencizs cdel aprendizaje en e
mundo natural y sodal.
La descripcion de evaluacd

los avancéSy sugerencias del

fola) asi como los avances y
extranjera (inglés).

cion de evaluacion finglf que logro &
je en el campo fo o de leng

ifio(a) asi como los avances y sugerencias
extranjera (inglés).

cripcidn de la evaluacion que 18 groel Ifiofa) asf como los avances y sugerencias del
dizaje en el campo farmativo de artes,

acion intermedia que logro el nifiofa) asi como los avances y

y@CNEhrampo formativo de artes.

\gc on final que logro &l nifio(a) asi como los avances y sugerencias del
f ivo de artes.

uacidn que logro el nifio(a) asi como los avances y sugerencias del
sfnoo formative de educacién fisica,

ién de la evaluacion intermedia que logro el nifiola) asi como los avances y
iciaWoel aprendizaje en el campo formativo de educacion fisica.

W descripcion de evaluadién final que logro ¢l nifio{a) asi come |os avances y sugerencias del
{|aprendizaje en el campo formative de educacidn fisica,
Wic| nimero de dias que contiene el calendario escolar.

El ndmero de asistencias que el finola) obtuvieron de acuerdo al calendario escolar.
La firma y nombre completo del docente que evalud al nific(a).
La firma y nombre completo del docente que evalud al nifio{al.
| 5lla localidad de expedicion.
{El afio en el que se llevo @ cabo la expedicion del documento.
El mes en &l que se llevo a cabo |z expedicion del documento.
£l dia en el que s lleva a cabo la expadicidn del doc
&l sello de! supervisoria) escolar D02,
La firma de la madre, padre b tutor(a) da la primera evaluacién
La firma de |a madre, padre o tutorfa) de la evaluadon intermedia.
ila firma de |a madre, padre o tutor{a) de la evaluacién final.

e

T =

CENDI-DP-PS1.2 Elaboracion
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VIII. Directorio.

Lic. Hermelinda Perroni Prado.

Coordinadora del Centro de Desarrollo Infantil de la Secretaria de Seguridad Pblica.

Calle 20 de noviembre, esquina Moctezuma #921 col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C.P. 68000.
686 84 91

hermelinda.perroni@sspo.gob.mx

C. Edith Villanueva Lopez.

Encargada del Departamento de Pedagogia.

Calle 20 de noviembre, esquina Moctezuma #9321 col. Centro, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68000,

688 84 91

cendi.ssp.2017@gmail.com

Lic. Hernan Matias Judrez

Encargado del Departamento de Operacién y Control.

Calle 20 de noviembre, esquina Moctezuma #921 col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca,
688 84 91

enlace.cendi@sspo.gob.mx

S &?“

de

0 de Administracion

Area administrativa responsable de elaboracion: Departamento de Operacién y
Control.

Dia Mes Afio

X. Control de cambios.

7 it Fecha de Nombre y clave del = ;
Numero de revision actualizacis Sl Justificacion del cambio

No aplica No aplica No aplica No aplica
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/ PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO
INDICADOR
UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICO

ES ORIGINAD
RRECTA.

LAS INSERCIONES SOLIEITUD SE RECIBA DESPUES DE
MEDIO DIA DE MI ES, APARECERAN HASTA E
NUMERQ DE LA SIGUIENTE SEMANA.

DO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARA
REVIO PAGO DE LOS MISMOS.

TREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

L
L

/4
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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 73, 74, FF
Y 75 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO; 34, FRACCIONES XXXVII y XX
LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA;

I, 7, 8 11 Y 12 DEL REGLAMENTO PARA LA SUSPENSION DE A
LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE SERVICIOS
OAXACA, LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y D
TRABAJO EN EL ESTADO, DEBERAN SUSPENDER
ACTIVIDADES, CON MOTIVO DE LA “CONMEMORACIO =
DE LA PROMULGACION DE LA CONSTITUCION PO
UNIDOS MEXICANOS” (5 DE FEBRERO DE 1917), EL:

LUNES PRIMERO DE FEBR

(Primer lunes del mes de febrero de 2021, en cqg -

CON EXCEPCION DE LOS QUE EN SEGUI , TOM CUENTA
LO DISPUESTO POR LOS ARTICULO 2 EL R LAMENT PARA LA
SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LO ABLECIMIENT COMERCIALES Y DE
SERVICIOS EN EL ESTADO DE OAXALA:

LAS FABRICAS Y EXPENDIOS D LES; RESTAURANTES;
CAFES; FONDAS; LONCHERI 10S; HOSPITALES;
FARMACIAS; GASOLINE j : AGENCIAS DE
INHUMACIONES; LINEAS AS DE ABARROTES Y

TENDEJONES DE BARRIO; RSION Y ESPARCIMIENTO; LOS

CALIDAD DE ASALARIADOS EN LOS
ESTABLECI QUE SE RE STE ACUERDO, TIENEN ACCION PARA
QUE EN SE APLIQUEN LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN EL
ARTICU LEY F L DEL TRABAJO, QUE DICE: “ARTICULO 73.- LOS
TRABAJADOR NO ESTA DOS A PRESTAR SERVICIOS EN SUS DIAS DE

DESCANSEO. SE QUEBR A ESTA DISPOSICION, EL PATRON PAGARA AL
. INDE IENTEMENTE DEL SALARIO QUE LE CORRESPONDA
ESCANSO, ARIO DOBLE POR EL SERVICIO PRESTADO

\ RGO DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO, POR
@NDUCTO DE ORDINACION DE NORMATIVIDAD E INSPECCION DEL
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO.

LOS INF ORES SERAN SANCIONADOS CONFORME A LA LEY.

LIXTAC DE CABRERA, CENTRO, OAXACA, 05 DE ENERO DEL :

ECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO.

Co -

z * 2016 2022
ING. FRANCISCO JAYVIER GARCIA LOPEZ— e

GENERAL DE
JELV* *MTE* GOBIERMNGC

IMPRESO EN LA UNIDAD DE TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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