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SEGURIDAD

INTRODUCCION

Con decreto numero 731, Extra del Peridédico Oficial del Gobierno del Estado
de Oaxaca, publicado el 30 de noviembre del afio 2022, se le denomina a este
ente publico Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y articulo 22
de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en los que se establece que
los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos
deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo
en su portal electrénico, durante los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente.

Es por ello, que se tiene elaborado el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio 2026.

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 contiene
elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
archivos de las actividades planeadas, que coadyuvaran a mejorar el proceso
de organizacién, conservacion, difusion y divulgacion documental en los
archivos de las diferentes areas administrativas que conforman la Secretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana para la adecuada gestion
gubernamental y administracion de archivos, es una herramienta de
planeacién orientada a mejorar las capacidades de administracién de

archivos.

JUSTIFICACION

Ei presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico se enfoca en
actividades programadas gque aportaran a la Secretaria de Seguridad y

Proteccion Ciudadana mejorar los procesos de organizacidn, conservacion, ~

custodia y difusién documental de los archivos documentales, integrando
recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles; que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos
para la generacién, administracién, uso, control, migracién de formatos
electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos

electronicos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico [PADA) 2026, por medio del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana, en el que permita alcanzar
niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y
seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de recursos,
asi como la concientizacién del personal en materia archivistica.

OBIJETIVO ESPECIFICO:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documentai, conservacion, difusién, divulgacién, acceso a la informacion,
proteccidn de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion
de los documentos de archive producidos por cada unidad o drea
administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicic de las atribuciones,

funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la
finalidad de la aplicacién de los instrumentos de control y consulta

archivisticos.
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FUNDAMENTO LEGAL

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

s Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

= |ey General de Archivos.

» {eyGeneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por
el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion vy
Conservacion de Archivos.

= ey Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

» Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca.

» Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

« Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

* Reglamento Interno de la Secretaria de Seguridad Publica (hoy

denominada Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana).

PLANEACION

La implementaciéon del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en la Secretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana, es que funcione de la mejor forma en

los archivos administrativos, de tramite y concentracion que eventualmente 7"

en los diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de
los documentos de archivos, lleguen a la Ultima etapa de su ciclo de vida, para
tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el
buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de
la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de Archivos para €l
Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el Area Coordinadora
de Archivos solicitara el avance de forma trimestral estableciendo fechas de
entrega para los integrantes del SIA.
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MATRIZ DE ALCANCE, ACTIVIDADES Y ENTREGABLES
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CRONOCRAMA DE ACTIVIDADES
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ADMINISTRACION DE RIESCOS

Existen riesgos tanto internos como externos los riesgos pueden ser por separacion
del cargo de un integrante del Sistema [nstitucional de Archivo o que no se llegue a
cumplir con alguna actividad del cronograma que, en caso de materializarse,
podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual,
por ello es necesario identificarlos ¥y administrarlos adecuadamente a fin de

disminuir la probabilidad de que ocurran.

Llevar a cabo

| personalenel Area

Rotacion de

Coordinadaora de

I Atraso e

Apegarse al

seslones H :
! . e eidel Archivos y . nc:.:mphr_mento Alta/Baja calendario
A ot Retsenesbiag de en las sesiones raBlacido.
| archivo de trdmite.
[
1 | |
wee | | .
| No asistir a las ATl
y Persona asignado asisia
5 | Jarnadas de Jornadas de [t r.l" dno Baja/Bajo g rgad 3 [E5 Splas
capacitaciones | Capacitacién SE[PEELET Jornadas de '
[ capacitaciones {
= e i e
Atrasoen las Atraso, lo que ‘
3 | Elaboraciondel | propuestas evita su AltafMediano Capacitar al personal
(CADIDO) recibidas | conclusién
| = | P .
[
| Apoyo por parte del
Area Coord nadora de
Solicitud de Atraso en las Desfase en el Archivos a traves de |
Baja actividades | procedimiento Mediano/Mediano | reuniones de trabajo
Documenta! pregramadas de baja con los involucrados
respecto del
| | | procedirmiento.
st 1 o i 1
| ' Rotacion del REMEEET: Ui
| 5 | Transferencias realizacion de Alta/Mediano

Primarias

personal

inventarics

Elaboracidon de
| la Guia Simple
ae Archivo

Atrasocenla
entrega de las
gulas por parte de
las dreas
adrministrativas

Desfase en la
presentacion de
la Guia

Baiz/Mediano

instar al personal en |
el procedimienta

Renovacién del
| Registroante e
AGN

== L

Atrascen la
entrega de usuario
y contrasena por
parte del AGN

Atraso en el
refrendo

Minima/Mediano

Solicitar contrasefia

,% %/ ) /ﬁ/ 8




;;E‘ SEGURIDAD

—

ADMINISTRACION DEL PADA

M Area coordinadora de Archivo

B Unidad de Correspondencia

M Direccion General de Asuntos Juridicos

M Direccion de Recurses Humanos

M Direccidn de Recursos Materiales

M Direccion de Recursos Financieros

M Direccion de Planeacion, Control y Desarrollo Institucional

M Coordinacién del Centro de Desarrollo Infantil

M Direccion General de ia Policia Auxiliar, Bancaria, Industrial y Comercial

M Direccién General de la Policia Vial Estatal

M Heroico Cuerpo de Bomberos

™ Direccion General de Reinsercion Social

@ Direccion General de Asuntos Internos

M Direccidén de Prevencion del Delito y Participacidon Ciudadana

M Policia Estatal

F Direccion General del Centro de Control, Comando y Comunicacion

M Centro de Reeducacién para Hombres que Ejercen Viclencia Contra las
Mujeres

M Direccién de Seguridad Privada

¥ Comisidon de Honor y Justicia

M Comisidn del Servicio Profesional de Carrera

M Unidad de Archivo de Concentracion

M Unidad de Archivo Histérico

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los
Responsables de los Archivo de Tramite, Concentracién y en su caso Histérico
se realizara de por medio de oficios, memorandums, circulares, correos y/o
WhatsApp para ir documentando e integrando el o los expedientes -
correspondientes y definir quién serd el resguardarte de lo generado o

recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos solicitard de forma trimesgtal los inventarios de
archivo de tramite de manera fisica y digital, para lntegijr ~ft5$- fario general por
parte del Area Coordinadora de Archivos a fin de rpgat }}pfuallzados los

instrumentos de consulta archivistica. =ty
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-“ Lic. Eduardo Federico Ximénez da C. Beatriz Santiago Lépez
> Sandoval Fregoso Responsablé del &rea de
/QTJC!BI Mayory Coordinador de Archivos correspondencia
detaSecretaria de Sequridad y
2 Proteccién Ciudadana
\ 4
\ i / &"M;
Lic. Irma ilar Barranco Mtroi H )érto Jafeth Gomez
Responsable del Archivo de Tramite e la Rosa
Direccion General de Asuntos Juridicos Responsable de Archivo de Tramite
Direccidon de Recursos Hurmanos de la

Cficialia

C.P. Héctor Enrique Mata Diaz
Responsable del Archivo de Tramite
Direccion de Recursos Financieros de la
Oficialia Mayor

C. Esmerplda Avendafo Reyes Lic. Lucrecia Rojas Rojas

Responsable del Archive de Tramite Responsable del Archive de Tramite
Direccién de Planeacion, Control y Ccordinacion del Centro de Desarrollo

Desarrollo Institucional de la Oficialia Infantil

Mayor

Aimele Olvera Lic. Briseidad&l Carmen Coronado

: Lépez
Responsable deTArchHivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite "
Direccion Gerleral (e la PABIC Direccién General de |la Policia Vial /,/)'
Estatal
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Lic. Julio Andani Pablo Lépez

Responsable del Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite H
Heroico Cuerpo de Bomberos Direccién General de Reinsercién Social \
3\
C. Sgcorro Pérez Cosmes Lic. O Efrén Jiménez Ramirez I
Responsable de Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite .
: %, o de la Policia Estatal -
Direccién General de Prevencicn del '1
Delito y Participacién Ciudadana . '
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Lic. Nallely Lopez Hernandez Lic. Glafira José de Jesus
Responsable del Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite
Direccion General del Centro de Control, Centro de Reeducacién para Hombres
Comando y Comunicacion gue ejercen violenelr TONHA las mujeres
Lic. Mark Méndez Meneses ic. L es
Responsable de Archivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite
. 3 < idad Privad Comision de Honor y Justicia y Comision
Direccion de Seguridad Privada del Servicio Profesional
de Carrera
Lic. ez Negrete '@
Respons Archive Histérico J
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